DIiR OTOMASYON PROJESINE DAHIL OLMAK ICIN
ILK OLARAK YAPILMASI GEREKEN ISLEMLER VE
DIR OTOMASYON PROJESININ KULLANIMI

GIRIS

Dahilde isleme Rejimi (DIR) Otomasyon Uygulamasi, kamuda ilk elektronik imza iceren e-devlet
uygulamasidir. Uygulama ile ihracat¢i firmalar zaman ve mekan kisitlamasi olmaksizin Dig Ticaret
Miistesarliginca diizenlenen Dahilde ve Haricte Isleme Rejimi kapsamindaki belgelerine iliskin tiim
islemleri elektronik ortamda gerceklestirebilecektir.

Uygulama ile Dahilde ve Haricte Isleme Rejimi kapsaminda daha 6nce kagit ortaminda hazirlanan
bagvurular online veya offline olarak elektronik ortamda hazirlanabilecektir. Elektronik ortamda
hazirlanarak DTM ye yine elektronik ortamda iletilen basvurular (ihracat/ithalat listeleri, hammadde
sarfiyat tablolar1 vs.) DTM igindeki degerlendirme siirecini de tamamen elektronik ortamda gegirecektir.
Boylece kagit akisinin neden oldugu zaman kaybinin 6niine gegilebilecegi gibi miiracaati gergeklestiren
firma istedigi zaman miiracaatinin hangi asamada oldugunu takip edebilecektir.

Belge bagvuru iglemlerinin yani sira her tirlii revize miiracaati da yine uygulama ile
gerceklestirilebilecek ve talepler DTM tarafindan kisa siirede sonuglandirilabilecektir.

Ayrica DIR Otomasyon Uygulamasinda ilgili kurum ve kuruluslarla elektronik ortamda bilgi
paylasimi da ©ngoriilmils olup, bu amagla Ihracatgr Birlikleri Genel Sekreterlikleri ve Giimriik
Miistesarlig1 ile tam entegrasyon saglanmistir. Boylece kapatma islemlerinde yasanan zaman kaybinin da
Oniine gecilmesi amaglanmistir.

1 Agustos 2005 tarihinde agilis1 yapilarak yiirlirlige giren uygulamanin 1 Ocak 2006 yilina kadar
fiziki belge bagvurusu ile birlikte yiirlimesi uygun goriilmiistiir. Bu tarihten sonra ise fiziki ortamda
yapilacak belge basvurularinin kabul edilmeyerek yalnizca elektronik ortamda yapilacak basvurularin
kabul edilmesi dngoriilmektedir.

KULLANICI OLABILMEK iCiN
YAPILMASI GEREKEN iSLEMLER

Dis Ticaret Miistesarliginca hazirlanan E-Imza uygulamalarmi kullanabilmek igin yapilmasi
gereken iglemlere iligkin bilgiler agagida verilmistir.

I. Adim:Elektronik imza Temin Edilmesi

Dis Ticaret Miistesarliginca hazirlanan Dahilde Isleme Rejimi Otomasyon Projesi ve diger
elektronik imza uygulamalarindan yararlanmak isteyen firmalarimizin giivenli bir sekilde islem
yapabilmeleri i¢in elektronik imza kullanmalar1 gerekmektedir. Elektronik imza i¢eren nitelikli elektronik
sertifikalar Telekomiinikasyon Kurumu (www.tk.gov.tr) tarafindan yetkilendirilen elektronik sertifika
hizmet saglayicilarindan temin edilebilecektir.

Telekomiinikasyon Kururmu’nca yetkilendirilen elektronik sertifika hizmet saglayicilari:
1. Elektronik Bilgi Giivenligi A.S. (E-Giiven AS) (www.e-guven.com)

Adres: Halk sokak No: 35, Golden Plaza
F Blok, Kat : 2 Daire 6 Sahrayicedit
34734 Kadikdy / Istanbul

Tel: +90 (216) 360 46 05

Fax: +90 (216) 360 33 56


http://www.e-guven.com.tr/
http://dir.dtm.gov.tr/dir/

. (www.turktrust.com.tr)

Ankara Ofisi:

Adres: Hollanda Caddesi, 62. Sokak, No:7 Yildiz, Cankaya / ANKARA
Telefon: (312) 4391000
Fax: (312) 4391001

Istanbul Ofisi:

Adres: Mevliit Cavus Sok. Adalet Apt. No:1/12 34387 Mecidiyekdy / ISTANBUL
Telefon: (212) 2745700

Fax: (212) 2745701

3. EBG Bilisim Teknolojileri ve Hizmetleri A.S (E-TUGRA) (www.e-tugra.com.tr)

Adres: Fulya Mah. Denizhan Sokak No:3/A Mecidiyekéy ISTANBUL
Tel: +90 (212) 213 70 78
Fax: +90 (212) 213 19 40

II. Adim:Yetkilendirme Basvurusunda Bulunma

Di1s Ticaret Miistesarliginin (www.dtm.gov.tr) web adresinde yer alan DTM E-imza Uygulamalari
linki ile yonlendirilen alandan Dahilde Isleme Rejiminin segilerek acilan sayfada yetkilendirme
basvurusunda bulunmak istiyorum linkinin se¢ilmesi.

>

www.dtm.gov.tr

>

DAHILDE {SLEME REJIMINI SECINiZ!


http://www.dtm.gov.tr/
http://www.dtm.gov.tr/
http://www.turktrust.com.tr/

Yetkilendirme Basvuru Talebi

DIR Otomasyon Uygulamasini
kullanacak firmalarin bu alan1
isaretlemesi gerekmektedir.

Yetkilendirme i¢in Kullanici ve Firma Bilgileri

Yetkilendirme bagvurusunun ardindan Ihracatg1 Birliklerine letilmesi Gereken Belgeler
ITII. Adim:ihracatc Birlikleri Genel Sekreterliklerine Verilecek Belgeler

Yetkilendirme basvurusunun son adimindan sonra agilan sayfada belirtilen ve Dahilde Isleme
Rejimine Iligkin Islemlerin Bilgisayar Veri Isleme Teknigi Yoluyla Yapilmasma Dair Teblig (ihracat
2007/2) uyarinca Ek 1’de yer alan bilgi ve belgelerin iiyesi bulunulan Ihracat¢i Birlikleri Genel
Sekreterliklerine iletilmesi gerekmektedir.

~ Yetkilendirme bagvurusunun ardindan Dis Ticaret Miistesarhginca yapilan degerlendirme sonucu
DIR Otomasyon projesini kullanma yetkisi verilen firmalar Thracat¢1 Birlikleri Genel Sekreterliklerince
evraklarinin sisteme aktarilmasini miiteakip birer kullanici olarak islem yapabilecektir.



EK-1

FIRMA TANIMLAMASI iCiN UYESi OLDUGUNUZ iHRACATCI BiRLiGINE, SISTEME
TANIMLANMAK UZERE VERILECEK BELGELERIN LiSTESI (NISAN 2007)

1- Dilekge (Imza sirkiilerinde yer alan yetkililerin ad1 ve soyad: belirtilerek imzalanmus.)

2- TIhrag edilecek mamuliin iiretimi ile ilgili Kapasite Raporu (Ticaret ve/veya sanayi odalarinca
tasdikli)*

3- Imza Sirkiileri (Noter tasdikli)

4- Ticaret Sicil Gazetesi (Asl1, noter veya ticaret ve/veya sanayi odalari ile ticaret sicil memurluklarinca
onaylanmig Kurulus, varsa Unvan Degisiklikleri ile Mevcut Duruma iligkin ticaret sicil gazetelerinin
herbiri.)

5- Firmaya ait Vergi Numarasi Belgesi

6- Firma Tamimlama Formu (Iimza sirkiilerinde yer alan yetkililerin adi ve soyadi belirtilerek
imzalanmis) (Ek-2)

7- Elektronik imza sahibi kisiye iliskin Noter Tastikli Taahiitname (llgili kisinin elektronik imza
sertifikas1 alinirken istenen kimlik bilgilerini ve verilecek yetkinin siire sonunu, noter huzurunda

imzalandigina dair kaydi igerecek sekilde) (Ek-3)

8- Thracatg1 Birligi iiyesi olunduguna dair belge (Ilk kez Dahilde isleme Rejiminden yararlanacak
imalatci-ihracatgi veya ihracatgilar igin)

9- Giimriik¢e Onaylanmis Kisi Statii Belgesi (Varsa)

10- Son 12 aylik doéneme ait SSK tahakkuk figleri (Personel listesi, 6dendi makbuzu
gerekmemektedir.)

11- Uretim yapilan yere ait son elektrik faturasi

(*): Kesme cicek, dogal ¢icek sogani, tavuk-balik yetistiriciligi, arastirma, gelistirme ve deneme tliretimi
gibi kapasite raporu diizenlenmeyen iiretim faaliyetleri i¢in ilgili kurumdan alinan belge
(Asl veya ilgili kurumca tasdikli 6rnegi)

NOT :

1- Firma Tanimlamasi’na yonelik olarak ek bilgi ve belge istenmesine veya yukarida belirtilen bilgi ve
belgelerden birinin veya birkaginin istenmemesine Miistesarlikca (Ihracat Genel Miidiirliigii) karar verilir.

2-DIR Otomasyon Projesi’nin kullanimu ile ilgili detayli bilgiyi http://dir.dtm.gov.tr/dir/login.jsp#
adresinden ‘Firma Kullanma Kilavuzu’ nu bilgisayariniza indirerek alabilirsiniz.


http://dir.dtm.gov.tr/dir/login.jsp#

FIRMA TANIMLAMA FORMU

EK2

Vergi Numarasi

Vergi Dairesi Adi

Ticaret Sicil No

. - L Anonim U Limited L komandit L kollektif
Firma Tipi . ] .
O kamu O Fert (Sahis) O Kooperatif O Holding [ Joint Venture
Ticaret Sicil Gazetesinde Yer Alan;
Firma Unvani
Adresi
Semt/Belde ilcesi ili
Posta Kodu Telefon No | ( ) - Hat Sayisi
Faks No | ( ) - E-Posta
Kurulus Yili Web Adresi | http://
O Imalatgi-ihracati O Imalatg O Dis Ticaret Sermaye Sirketi (DTSS) O valniz Yan Sanayici

Firma Ozelligi

O Ihracatci [ sektsrel Dis Ticaret Sirketi (SDS) L Hizmetler
Giimriikge Onay. -
Kisi Statiisi Oa Os Oc U piger
Varsa, Firmanin Bagh Bulundugu Holdingin;
Unvani
Holding Vergi No
Firma Yetkilisinin; (Firmanin telefonla aranmasi gerektigi durumlarda irtibat kurulacak kisi/kisiler)
Adi Soyadi Gorevi Telefon No / Dahili Cep Tel. No
¢ - / ¢ -
¢ - / ¢ -
¢ - / ¢ -
Uyesi Oldugunuz ihracatgci Birlikleri
] 01-istanbul Tekstil ve Konfeksiyon O 06-Glineydogu Anadolu ] 11-istanbul
O 02-Ege [] 07-Denizli Tekstil Ve Konfeksiyon [] 12-istanbul Maden ve Metaller
] 03-Akdeniz ] 08-Karadeniz O 13-Dogu Karadeniz Hububat Bakliyat
O 04-Uludag O 09-Orta Anadolu ve Yagl Tohumlar
[l 05-Antalya [l 10-Dogu Anadolu
Uretim Faaliyetinde Bulundugunuz iller
101 Adana (115 Burdur 129 Gumughane HPE Katahya Lls7 Sinop L 71 Kirikkale
Loz Adiyaman [ 16 Bursa [ 30 Hakkari Claa Malatya [ 58 sivas [ 72 Batman
Clos Afyonkarahisar 17 Canakkale 31 Hatay [ 45 Manisa O s9 Tekirdag 73 Sirnak
Cloa Agri HET:} Cankiri 32 Isparta Clae K.Maras [J 60 Tokat [ 74 Bartin
Clos Amasya 19 Corum [ 33 Mersin [ 47 Mardin [l 61 Trabzon [ 75 Ardahan
[ 06 Ankara [ 20 Denizli [ 34 istanbul [ 48 Mugla [ 62 Tunceli O 76 1gdir
[ 07 Antalya 021 piyarbakir 135 izmir [ 49 Mus [ 63 sanlurfa 77 valova
(108 Artvin [ 22 Edirne [136 Kars [ 50 Nevsehir 64 usak 178 Karabiik
109 Aydin [123 Elaziy [137 Kastamonu 151 Nigde [165 van L 79 Kilis
[ 10 Balikesir [ 24 Erzincan 38 Kayseri [ 52 ordu Cles Yozgat Clso Osmaniye
[ 11 Bilecik [ 25 Erzurum [ 39 Kirklareli [ 53 Rize ez Zonguldak [ 81 Diizce
12 Bingol O 26 Eskisehir Clao Kirsehir Y Sakarya Cles Aksaray
[ 13 Bitlis O 27 Gaziantep [ 41 Kocaeli [ 55 samsun Ol eo Bayburt
[ 14 Bolu [ 28 Giresun a2 Konya [ s6 siirt [ 70 karaman




Firma Yetki|is_i/Yetki|iIerinin Adi Soyadi / Unvani
Imza ve Firma Kasesi

EK-3

TAAHHUTNAME

01.04.2007 tarihli ve 26480 sayili Resmi Gazete’de yaymmlanan Thracat 2007/2 sayili
Dahilde Isleme Rejimine Iliskin Islemlerin Bilgisayar Veri isleme Teknigi Yoluyla Yapilmasina
Dair Teblig kapsaminda, asagida kimlik bilgileri verilen kisinin nitelikli elektronik imza ile
yapacagi her tiirlii islemden, asagida belirtilen tarihler itibariyla................ vergi numarali ve
........................................................................... unvanli firmamizin sorumlu olacagini kabul ve
taahhiit ederim.

Imza - Kase

TAAHHUDUN BASLANGIC TARIHI : GUN/AY/YIL
TAAHHUDUN BITIS TARIHI : GUN/AY/YIL

T.C. KIMLIK NO
ADI SOYADI
BABA ADI

ANNE ADI
DOGUM YERI
DOGUM TARIHI
CINSIYETI
NUFUSA KAYITLI
OLDUGU IL/ILCE
CILT NO

AILE SIRA NO
SIRA NO



2. BOLUM
DIR OTOMASYON PROJESININ KULLANIMI

I. DIR OTOMASYON SiSTEMINE GIRIS:

Daha once, yetkilendirme basvuru adimlarinda oldugu gibi Dig Ticaret Miistesarligi’nin
www.dtm.gov.tr adresinde yer alan DTM E-Imza Uygulamalari linkini kullanarak Dahilde
Isleme Rejimi uygulamasini secen kullanicilar yetkilendirme basvurusu adimlarindan farkl
olarak bu defa Dahilde Isleme Rejimi Uygulamasimi Kullanmak Istiyorum linkini kullanacaktir.

_ >

Uygulamaya Y 6nlendirilme

Bu islemin ardindan agilan sayfada kullanicilarin DIR uygulamasini  kullanmak
istediklerine dair beyanlarmi elektronik imza kullanarak tescil etmeleri gerekmektedir. Bunun
i¢in daha 6nce temin edilen elektronik imza igeren kartlarin kart okuyucularina takilmasi ve
acilan sayfada yer alan imzala butonuna basilmasi gerekmektedir. Imzalama islemi sifre
kullanimi ve teyitlerin ardindan gerceklesir ve firma ana sayfasi agilir.

Elektronik Imza Kullanimi. Kart
okuyucunuz ve kartinizin takili
oldugundan emin olun.

Uygulamaya Giris (ilk elektronik imza kullanimi)

II. UYGULAMA ANA SAYFASI

DIR Otomasyon Uygulamasini kullanan her firma kendi kisisel sayfasina yonlendirilir.
Ana sayfada firmanin sisteme son giris tarihi bilgisi ve miiracaatta bulundugu son 10 belgenin
durumunu gosteren bir ekran bulunur.


http://www.dtm.gov.tr/

\ - J
~"
[ MENUTiSLEMLERI |

Firma Ana Sayfa
III. MENU ISLEMLERI

Firma ana sayfasinda ve diger tiim meniilerde ekranin sol iist kosesinde menii islemlerini
gosteren secenekler yer alir. Bu meniilerde firmanin mevcut bilgi ve belgelerini gdsteren adimlar
bulunmaktadir.Ayrica menii islemleri arasinda belge basvuru islemleri ve revize talepleri ile
ilgili adimlar da yer almaktadir. Uygulama icindeki tiim meniilerde sar1 renkte olan alanlar
kullanici tarafindan veri girisi yapilmasi zorunlu alanlardir.

A-Bilgilerim:

Firma bilgilerinin yer aldig1 bu ment; bilgiler, evraklar, kapasite raporlari, iiretim faaliyeti
gosterilen iller, ve yazisma adresi alt menii adimlarini igerir. Bu adimlar igerisinde yazigsma
adresi ve iiretim faaliyeti gosterilen iller disindaki alanlar bilgi mahiyetindedir ve bu alanlar
degistirilemez.

A.1. Bilgilerim: Firma 0zlik bilgileri, yazigma
adresi, ticaret sicil gazetesindeki adresi, liyesi olunan
Ihracatc1 Birlikleri Genel Sekreterlikleri ile faaliyet
gosterilen illerin yer aldig sayfalarin bulundugu bu
menli adiminda kullanicinin gilincelleme yapmak
yetkisi bulunmamaktadir.

Bilgilerim—> Bilgilerim: Menii Ekrani



A.2. Evraklarim: Firma tanimlama islemi i¢in daha
once Ihracatci Birlikler Genel Sekreterliklerine
gonderilen veya belge bagvurusu, revize ve kapatma
islemleri i¢in talep edilip sisteme aktarilan
evraklarin listesin yer aldig1 bir sayfa agilacaktir. Bu
sayfada mevcut evraklarin sayfa sayisi, sisteme
alinig tarihi ve gegerlilik stirelerine iliskin bilgiler de yer almaktadir.

Bilgilerim->Evraklarim: Menii Ekrani

A.3. Kapasite Raporlarim: Firma evraklari arasinda

yer alan ve TIhracatgr  Birlikleri  Genel

Sekreterliklerince  sisteme  aktarilan  Kapasite

Raporlarmin listesinin yer aldigi bir sayfa acilir.

Kapasite raporunun rapor tarihi, TOBB tarafindan

verilen tarih say1r ve kapasite raporunun gecerlilik

siiresi bu listede yer alan bilgiler arasindadir. Firmaya ait birden c¢ok kapasite raporu
bulunabileceginden bu ekran iizerinde goriilmek istenen kapasite raporu segilerek goriintiile
butonuna basilir ve istenen kapasite raporu bilgilerinin yer aldig1 yeni bir sayfa acilir. Kapasite
Raporlariin gegerlilik siiresi sonuna kadar firmanin yapacagi belge basvurularinda kapasite
raporu getirmesi istenmez.

Bilgilerim—>Kapasite Raporlarim: Menii Ekran1 (Mevcut Kapasite Raporlarinin Listesi)



Bilgilerim—>Kapasite Raporlarim—> Goriintiile: Kapasite Raporu Bilgileri

A.4. Uretim Faaliyeti Gosterdigim Iller: Firmanin
Tirkiye c¢apinda {iiretim faaliyeti gerceklestirdigi
illeri belirtebilecegi menii adimidir. Agilan sayfada
yer alan listeden faaliyet gosterilen iller secilir ve
kaydet butonuna basilir.

Bilgilerim=> Uretim Faaliyeti Gosterdigim Iller: Menii Ekrani
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A.5. Yazisma Adresi Giincelle: Firma ile yapilacak

yazigmalarda kullanilacak adres bilgisinin yer aldigi

sayfa agilacaktir. S6z konusu adres bilgilerinde

degisiklik olmas1 durumunda firma bu menii adimini

kullanarak degisikligi DTM’ye bildirebilecektir.

Ayrica bu menii adiminda firmanin DIR islemleri

konularinda yetkilendirdigi kisiye iliskin kisisel bilgilerde yer almaktadir. Bu menii adimiyla bu
kisiye iliskin bilgilerde de giincelleme yapmak miimkiin bulunmaktadir.

Bilgilerim—> Yazigma Adresi Giincelle: Menii Ekrani

B-Belge Basvuru Islemleri:

Belge Basvuru Islemleri meniisii DIR Otomasyon uygulamasinin en énemli asamasini
olusturmaktadir. Bu menii adimi i¢cinde D1, H, Y ve D3 kodlu belge basvuru islemlerini i¢eren
alt menii adimlar1 bulunmaktadir. Firmalar belge bagvuru islemlerini bu alt meniileri kullanarak
gerceklestirebilecektir. Ayrica, daha once yapilmis belge bagvuru bilgilerini yeni yapilacak
bagvuruda kullanmak isteyen firmalarimiz yine bu meniide bulunan “Eski basvuru bilgilerini
kullan” alt meniisiinii kullanarak gergeklestirebilecektir. Bu islemlerin yani sira yapilan
basvurularin durumlarinin takip edilebilecegi, bagvurularin Miistesarliga gondermeden dnce iptal
edilebilecegi, yarim kalan basvurularin tamamlanacagi, ilgili sektér dairesine not
gonderilebilecegi ve gonderilen notlar ile bu notlara gelen cevaplarin takip edilebilecegi alt
mentiler de yine bu menii adiminin i¢inde yer almaktadir.

B.1. DI Kodlu Belge Basvurusu: Dahilde Isleme izin

Belgesi (D1) bagvurusu yapacak firmalarin kullanmasi

gereken menii adimidir. Bu menii adimimin secilmesinden

sonra D1 kodlu belge bagvurusu icin gerekli olan bilgilerin

girilmesi gereken sayfalar acilacaktir. Firmanin D1 kodlu

belge basvurusunun en hizlh ve dogru olarak

degerlendirilebilmesi i¢in yapilan basvuru islemleri icin

girilen bilgilerin dogru ve eksiksiz olmasi Onem arz

etmektedir. Bu alt menii adiminin secilmesinden sonra firma ekranina mevcut Dahilde Isleme
Rejimi kapsaminda yararlanmak istedikleri talep tipini ve belge basvurusunu degerlendirecek
sektor dairesinin belirlenecegi sektor seceneginin yer aldigi sayfa agilir.
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Miiracaatin dogru birim
tarafindan en kisa siirede
degerlendirilebilmesi igin
belgenin hangi sektori
ilgilendirdigi alanin dogru
girilmesi gerekmektedir.

Belge Basvuru Islemleri=> D1 Kodlu Belge Basvurusu: Talep tipi ve sektor segme

Bu iki secenegin secilmesi ve kaydet butonuna
basilmasinin ardindan miiracaat edilen belge icin
gecici bir belge numarasi iiretilir ve bu numaray1
gosteren bir ekran agilir. Bu numara, firmanin
belgesinin onaylanip kesin numara almasi agamasina
kadar, miiracaatin1 takip edecegi numaradir. Devam
tusuna basilarak  belge bilgilerinin  girilmeye
baslanacagt D1 Kodlu Belge Proje Formunun yer

aldig1 sayfa cagirilir. Ac¢ilan sayfada bir 6nceki adimda girilen talep tipi ve sektdr bilgisi yer alir.
Bu iki bilgi degistirilmek istenirse bu alanda degisiklik yapma imkani mevcuttur. Bu iki alanin
yani sira D1 kodlu belge basvurusunun 6n degerlendirme islemini gerceklestirecek Ihracatci
Birlikleri Genel Sekreterligi ve bu Genel Sekreterlige bagli alt Birlik alani segilir ve kaydet
butonuna basilir. Kaydetme isleminin onaylanmasinin ardindan sayfa tekrar giincellenir ve
sayfanin alt boliimiinde yer alan Ihracat-ithalat listeleri, hammadde sarfiyat tablolari, yan

sanayici bilgileri girilmeye baglanir.

Belge bagvurusu 6n
degerlendirme islemini yapacak

Belge bilgileri
giris alani.

IBGS ve alt birlik se¢im alani

Belge Basvuru Islemleri=> D1 Kodlu Belge Basvurusu: Proje Formu
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Yan Sanayici Bilgilerinin Girilmesi: DIR Otomasyon sistemini kullanarak belge alan
firmalarin belge basvurularinda yan sanayici kullanabilmeleri i¢in, yan sanayicilerine ait
evraklarini (Ihracat 2005/9 sayili Tebligin Ek 1°nde yer alan 1, 2, 3, 5, ve 6. maddelerinde
belirtilen belgeler) ihracatcr Birlikleri Genel Sekreterliklerine gdndermesi gerekmektedir. Daha
once yetkilendirme basvurusunun son asamasinda oldugu gibi evraklarin IBGS tarafindan
sisteme aktarilmasi ve firma tanimlama isleminin gergeklestirilmesini miiteakip, belge bagvurusu
yapan firma/firmalar tarafindan s6z konusu firma yan sanayici olarak seg¢ilebilecektir.

Belge bilgilerinin girildigi alanda “Yan Sanayiciler”

butonuna basilarak DTM sisteminde yer alan firmalar

arasindan yan sanayici seg¢ilmesini saglayan ekranlar

acilir. Daha Once tanimlama iglemi gerceklestirilen ve

DTM sisteminde kaydi bulunan firmalar arasindan vergi

numarast veya unvan kriterlerine gore yapilan sorgulama ile yan sanayici veya yan sanayiciler
secilerek belge detayina doniiliir.

Yan Sanayici Sorgulama Ekrani

Thracat Listesinin Girilmesi: D1 Kodlu Belge Proje Formunda yer alan Thracat Listesi butonu
kullanilarak belge ihracat listesinin girisinin yapilacagi sayfaya ulasilir. Sayfa altinda yer alan
ekle butonu kullanilarak ihra¢ edilecek iiriinlerin her biri i¢in ayr1 ayri girig yapilir. Maddeye
ilisgkim girilen birimin (kg, adet, metre vs.) giimriik beyannamesinde girilecek satisa esas birimle
ayni olmasi biiyiikk 6nem arz etmektedir. Aksi takdirde giimriiklerde gerceklesecek islemlerde
aksakliklar olacaktir.

Ihracat Listesi: Thrac edilecek iiriinler giris sayfasi
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Ihracat Listesi: Thrag iiriinii kalem icin giris sayfas1

ithalat Listesinin Girilmesi: D1 Kodlu Belge Proje Formunda yer alan Ithalat Listesi butonu
kullanilarak belge ithalat listesinin girisinin yapilacagi sayfaya ulasilir. Sayfa altinda yer alan
ekle butonu kullanilarak ithal ihtiyaci tirlinlerin her biri i¢in ayri ayri giris yapilir. Maddeye
iliskim girilen birimin (kg, adet, metre vs.) giimriik beyannamesinde girilecek satisa esas birimle
ayni olmasi biiyiikk 6nem arz etmektedir. Aksi takdirde giimriiklerde gergeklesecek islemlerde
aksakliklar olacaktir.

Ithalat Listesi: Ithal ihtiyaci {iriinler giris sayfasi

Ithalat Listesi: Ithal ihtiyaci {iriin kalemi iin giris sayfas1
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Hammadde Sarfiyat Listesinin Girilmesi: DI Kodlu Belge Proje Formunda yer alan
Hammadde Sarfiyat Listesi butonu kullanilarak girilen ihracat ve ithalat listelerinde yer alan
madde adlariin yer aldig1 sayfaya ulasilir.

Bu sayfada, yatay durumda ihrag iiriinleri, dikey durumda da ithal iirlinlerinin yer aldig1 tablo
bulunmaktadir. Yatay ve dikey alanlarin birlesme noktasindaki kolonlar kullanilarak her bir iiriin
icin ham madde sarfiyat degeri girisi yapilir. Kolonlar {izerinde yer alan birimde kullanilan
miktar rakaminin isaretlenmesi ile yatay/iistte yer alan ihra¢ {iirlinii i¢in ihtiya¢ duyulan
dikey/sagda yer alan ithal ihtiyaci degeri girisinin yapilacagi yeni bir ekran agilir. Yeni ekran
tizerinde hammadde sarfiyat girisi tamamlandiktan sonra degistir butonu kullanilarak hammadde
sarfiyat listesi ekranina geri doniiliir. Her bir ihra¢ {riinii i¢in ihtiya¢ duyulan ithal madde
sarfiyat bilgilerinin girilmesinin ardindan belge detayma don komutu ile proje formu sayfasina
geri doniiliir.

Birimde \

kullanilan
miktar rakami
kullanilarak
hammadde
sarfiyat degeri
girigleri yapilir.

Hammadde Sarfiyat Listesi: Veri giris ekrani

Dosyadan Yiiklenen Basvurularin Girilmesi: Belge bagvuru islemlerinin uzun siirmesi ve
kullanicilarin uzun siire internete bagli kalma zorunlulugunda birakilmamasi amaciyla
uygulamaya giris (ilk elektronik imza kullanimi) sayfasindan indirilebilen bir offline program
hazirlanmistir. Bu program, kullanicinin internet baglantisinda yasanabilecek sorunlardan
etkilenmemesini saglayacaktir. Program ile offline olarak hazirlanan XML formatindaki
bagvurular bu buton kullanilarak sisteme aktarilmaktadir. Bunun i¢in D1 Kodlu Belge Proje
Formunda yer alan Dosyadan Yiiklenen Bagvurular butonu kullanilarak agilan sayfada daha once
hazirlanan XML dosyasinin yeri ve komutunun gosterilmesi yeterli olacaktir. XML dosyasinin
yerinin gosterilmesinin ardindan goénder butonu kullanilarak aktarma islemi tamamlanir. Bu
islemin ardindan belge detayina don komutu ile proje formu ekranina geri doniilebilir.

Gozat butonu
kullanilarak XML
dosyasimin kayith
oldugu yer gosterilir.

Dosyadan Yiiklenen Bagvurular: XML dosyasi aktarma ekrant
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Basvuruyu Gonder: D1 Kodlu Belge Proje Formunda yer alan ihracat/ithalat listeleri ile
hammadde sarfiyat listesinin girilmesinin ardindan tamamlanan bagvuru bu buton kullanilarak
gonderilir. Bu islemin ardindan belge basvuru bilgilerinin yer aldigi1 sayfalari iceren basvuru
Ozeti ekrani agilir.

O

Bagvuruyu Gonder: Bagvuru 6zet ekrani

Basvuru 0zetinin kontrol edilmesinin ardindan
Bagvuruyu Gonder butonu kullanilarak belge
basvurusu 6n degerlendirme isleminin yapilmasi
icin ilgili Ihracat¢1 Birligi Genel Sekreterligine
gonderilir. Yarim kalan veya eksik miiracaatlar
belge dilizenlenme siiresini uzatacagindan sistem kullaniciyr basvurunun tamamlanip
tamamlanmadigina dair son bir kez uyaracaktir. Kullanicinin tamam butonuna basmasinin
ardindan Bagvuruda Imzalanacak Bilgiler ekran1 agilacaktir. Belge bilgilerini igeren bu ekranin
en alt kisminda yer alan imzala butonuna basilarak belgenin elektronik olarak imzalanmasi
istenecektir. imzala butonuna basilmadan dnce akilli kartin kart okuyucuya, kart okuyucunun da
bilgisayara takili oldugu kontrol edilmelidir. Imzalama islemi kontrol ve teyitlerin ardindan pin
kodunun girilmesi ile gergeklestirilir. Boylece D1 kodlu belge bagvuru iglemi tamamlanmis olur.
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Basvuruyu Gonder: Bagvuruda imzalanacak bilgiler ekrani

Bu islemin ardindan gegici belge numarasi kullanilarak belge bagvurusu, basvurulan
belgelerin durumlari ekranindan takip edilebilir.

B.2. D3 Kodlu Belge Bagvurusu: Yurt I¢i Satis ve

Teslim Belgesi (D3) basvurusu yapacak firmalarin

kullanmas1 gereken menii adimidir. Bu menti adiminin

secilmesinden sonra D3 kodlu belge basvurusu igin

gerekli olan bilgilerin girilmesi gereken sayfalar

acilacaktir. Firmanin D3 kodlu belge bagvurusunun en

hizli ve dogru olarak degerlendirilebilmesi i¢in yapilan

bagvuru islemleri icin girilen bilgilerin dogru ve

cksiksiz olmasi onem arz etmektedir. Bu alt menii adiminin se¢ilmesinden sonra firma ekranina
miiracaatin degerlendirilecegi DTM sektor dairesini belirleyecek sektor bilgisini girmesi gereken
ekran acilir.
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Bagvurunun en hizli
ve dogru sekilde
degerlendirilebilmesi

icin sektor bilgisinin
dogru girilmesi
erekmektedir.

Belge Basvuru Islemleri=> D3 Kodlu Belge Basvurusu: Sektdr segme

Sektoiin segilmesi ve kaydet butonuna basilmasinin

ardindan miiracaat edilen belge igin gegici bir belge

numarasi Uretilir ve bu numarayr gosteren bir ekran

acilir. Bu numara, firmanin belgesinin onaylanip kesin

numara almasi asamasina kadar, miiracaatin1 takip

edecegi numaradir. Devam tusuna basilarak belge

bilgilerinin girilmeye baslanacagi D3 Kodlu Belge

Proje Formunun yer aldig1 sayfa ¢agirilir. Agilan sayfada bir dnceki adimda girilen sektor bilgisi
yer alir. Bu bilgi degistirilmek istenirse bu alanda degisiklik yapma imkani mevcuttur. Sektor
bilgisinin iistiinde Yurt i¢i Satis ve Teslim Belgesinin “Thracat Sayilan Satis ve Teslimler
Hakkinda Teblig (Ihracat 2005/2)” in hangi madde bendine istinaden talep edildiginin
belirlendigi ekrani acan madde bendi girisi butonu yer almaktadir. Bu butonun kullanilmas: ile
acilan sayfada madde bendi se¢imi yapilir ve kaydet butonuna basilir. Kaydetme isleminin
ardindan proje formu sayfasina doniiliir ve sayfada yer alan degistir butonu kullanilarak bilgiler
kaydedilir. Daha sonra ihracat sayilan satiglar-ithalat listeleri, hammadde sarfiyat tablolari,
bilgileri girilmeye baglanir.

Teblig’in hangi madde bendine
istinaden talepte bulunulacaginin
belirtilmesi gerekmektedir.

Belge bilgileri
girig alani.

Belge Basvuru Islemleri=> D3 Kodlu Belge Basvurusu: Proje Formu
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Belge Basvuru Islemleri=> D3 Kodlu Belge Basvurusu: Madde Bendi Segim Sayfasi

’ : eblig maddesi ‘

se¢iminden
sonra proje
formunda
sec¢ilen madde
bilgisi yer alir.
Secim igleminin
ardindan
Degistir
butonuna
basilarak

Ihracat Sayilan Satislarin Girilmesi: D3 Kodlu Belge Proje Formunda yer alan fhracat Sayilan
Satiglar butonu kullanilarak ihracat sayilan satiglar listesinin girisinin yapilacagi sayfaya ulagilir.
Sayfa altinda yer alan ekle butonu kullanilarak ihracat sayilacak {iriinlerin her biri i¢in ayr1 ayri
girig yapilir. Maddeye iliskim girilen birimin (kg, adet, metre vs.) faturada yer alacak satisa esas
birimle ayni olmasi 6nem arz etmektedir.
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Thracat Sayilan Satislar: Thracat sayilan iiriinler giris sayfast

Ihracat Sayilan Satislar: Ihracat sayilan satis iiriinii kalem icin giris sayfasi

ithalat Listesinin Girilmesi: D3 Kodlu Belge Proje Formunda yer alan ithalat Listesi butonu
kullanilarak belge ithalat listesinin girisinin yapilacagi sayfaya ulasilir. Sayfa altinda yer alan
ekle butonu kullanilarak ithal ihtiyaci iiriinlerin her biri icin ayr1 ayr giris yapilir. Maddeye
iligkim girilen birimin (kg, adet, metre vs.) giimriik beyannamesinde girilecek satisa esas birimle
ayni olmasi biiylik 6nem arz etmektedir. Aksi takdirde giimriiklerde gerceklesecek islemlerde
aksakliklar olacaktir.

Ithalat Listesi: Ithal ihtiyaci {iriinler giris sayfas1
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Ithalat Listesi: Ithal ihtiyaci {iriin kalemi igin giris sayfas1

Hammadde Sarfiyat Listesinin Girilmesi: D3 Kodlu Belge Proje Formunda yer alan
Hammadde Sarfiyat Listesi butonu kullanilarak girilen ihracat sayilan {iriinler ve ithalat
listelerinde yer alan madde adlarinin yer aldig1 sayfaya ulasilir.

Bu sayfada, yatay durumda ihracat sayilan tiriinleri, dikey durumda da ithal iiriinlerinin yer aldig1
tablo bulunmaktadir. Yatay ve dikey alanlarin birlesme noktasindaki kolonlar kullanilarak her bir
irlin i¢cin ham madde sarfiyat degeri girisi yapilir. Kolonlar iizerinde yer alan birimde kullanilan
miktar rakaminin igaretlenmesi ile yatay/iistte yer alan ihra¢ iiriini i¢in ihtiyag duyulan
dikey/sagda yer alan ithal ihtiyac1 degeri girisinin yapilacagt yeni bir ekran agilir. Yeni ekran
tizerinde hammadde sarfiyat girisi tamamlandiktan sonra degistir butonu kullanilarak hammadde
sarfiyat listesi ekranina geri doniiliir. Her bir ihra¢ iiriinii ic¢in ihtiya¢ duyulan ithal madde
sarfiyat bilgilerinin girilmesinin ardindan belge detayma don komutu ile proje formu sayfasina
geri dontiliir.

(Birimde \

kullanilan miktar
rakami
kullanilarak
hammadde
sarfiyat degeri
irigleri yapilir.

Hammadde Sarfiyat Listesi: Veri giris ekrani
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Dosyadan Yiiklenen Basvurularin Girilmesi: Belge basvuru islemlerinin uzun siirmesi ve
kullanicilarin  uzun siire internete bagli kalma zorunlulugunda birakilmamasit amaciyla
uygulamaya giris (ilk elektronik imza kullanimi) sayfasindan indirilebilen bir offline program
hazirlanmistir. Bu program, kullanicinin internet baglantisinda yasanabilecek sorunlardan
etkilenmemesini saglayacaktir. Program ile offline olarak hazirlanan XML formatindaki
bagvurular bu buton kullanilarak sisteme aktarilmaktadir. Bunun i¢in D3 Kodlu Belge Proje
Formunda yer alan Dosyadan Yiiklenen Basvurular butonu kullanilarak agilan sayfada daha 6nce
hazirlanan XML dosyasinin yeri ve komutunun gosterilmesi yeterli olacaktir. XML dosyasinin
yerinin gosterilmesinin ardindan génder butonu kullanilarak aktarma islemi tamamlanir. Bu
islemin ardindan belge detayina don komutu ile proje formu ekranima geri doniilebilir.

Gozat butonu
kullanilarak XML
dosyasmin kayith
oldugu yer
gosterilir.

Dosyadan Yiiklenen Bagvurular: XML dosyasi aktarma ekrant

Basvuruyu Gonder: D3 Kodlu Belge Proje Formunda yer alan ihracat/ithalat listeleri ile
hammadde sarfiyat listesinin girilmesinin ardindan tamamlanan basvuru bu buton kullanilarak
gonderilir. Bu islemin ardindan belge basvuru bilgilerinin yer aldig1 sayfalar1 iceren basvuru
Ozeti ekran1 agilir.

>

Bagvuruyu Gonder: Bagvuru 6zet ekrani
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Basvuru 6zetinin kontrol edilmesinin ardindan

Basvuruyu Gonder butonu kullanilarak belge

basvurusu degerlendirme isleminin yapilmasi i¢in

Dis Ticaret Miistesarligi’na gonderilir. Yarim kalan

veya eksik miiracaatlar belge diizenlenme siiresini

uzatacagindan sistem kullanicty1 basvurunun tamamlanip tamamlanmadigina dair son bir kez
uyaracaktir. Kullanicinin tamam butonuna basmasinin ardindan Basvuruda Imzalanacak Bilgiler
ekrani agilacaktir. Belge bilgilerini igeren bu ekranin en alt kisminda yer alan imzala butonuna
basilarak belgenin elektronik olarak imzalanmas istenecektir. Imzala butonuna basilmadan 6nce
akilli kartin kart okuyucuya, kart okuyucunun da bilgisayara takili oldugu kontrol edilmelidir.
Imzalama islemi kontrol ve teyitlerin ardindan pin kodunun girilmesi ile gerceklestirilir. Boylece
D3 kodlu belge bagvuru islemi tamamlanmais olur.

Basvuruyu Gonder: Bagvuruda imzalanacak bilgiler ekrant

Bu islemin ardindan gegici belge numarasi kullanilarak belge bagvurusu, basvurulan
belgelerin durumlari ekranindan takip edilebilir.
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B.3. H Kodlu Belge Basvurusu: Harigte Isleme Izin

Belgesi (H) basvurusu yapacak firmalarin kullanmasi

gereken menii adimidir. Bu menii  adiminin

secilmesinden sonra H kodlu belge basvurusu igin

gerekli olan bilgilerin girilmesi gereken sayfalar

acilacaktir. Firmanin H kodlu belge bagvurusunun en

hizli ve dogru olarak degerlendirilebilmesi i¢in yapilan

basvuru islemleri i¢in girilen bilgilerin dogru ve

eksiksiz olmasi 6nem arz etmektedir. Bu alt menii adiminin segilmesinden sonra firma ekranina
miiracaatin degerlendirilecegi DTM sektor dairesini belirleyecek sektor bilgisini girmesi gereken
ekran acilir.

Bagvurunun en hizli ve dogru
sekilde degerlendirilebilmesi
icin sektdr bilgisinin dogru

irilmesi gerekmektedir.

Belge Bagvuru islemleri> Kodlu Belge Basvurusu: Sektor segme

Sektoiin se¢ilmesi ve kaydet butonuna basilmasinin

ardindan miiracaat edilen belge igin gegici bir belge

numarasi Uretilir ve bu numarayr gosteren bir ekran

acilir. Bu numara, firmanin belgesinin onaylanip kesin

numara almasi asamasina kadar, miiracaatini takip

edecegi numaradir. Devam tusuna basilarak belge

bilgilerinin girilmeye baslanacagi H Kodlu Belge

Proje Formunun yer aldig1 sayfa ¢agirilir. Acilan sayfada bir dnceki adimda girilen sektor bilgisi
yer alir. Bu bilgi degistirilmek istenirse bu alanda degisiklik yapma imkani mevcuttur. Sektor
bilgisinin hemen altinda yurt dis1 faaliyetler, ithalat listesi, gecici ihracat listesi ve hammadde
sarfiyat listesi gibi belge bilgilerinin girisinin yapilacagi butonlar bulunur.

Belge bilgileri
giris alani.

Belge Bagvuru islemleri=> H Kodlu Belge Bagvurusu: Proje Formu
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Yurt Dis1i Faaliyetlerin Girilmesi: H Kodlu Belge Proje Formunda yer alan Yurt Disi
Faaliyetler butonu kullanilarak yurt disinda gerceklestirilecek islemlere iligkin bilgilerin girisinin
yapilacagi sayfaya ulasilir. Yurt disinda gergeklestirilecek islemlerin hangi tilkede, hangi firma
tarafindan gerceklestirilecegi ve faaliyetin konusuna iligskin bilgiler girilir. Her bir faaliyet i¢in
ayr1 ayri girig yapilir ve Kaydet butonuna basilarak girilen faaliyet Kaydet butonu altindaki
listeye aktarilir. Faaliyetlere iligkin giriglerin yapilmasinin ardindan belge detayima don butonu
ile proje formu ekranina geri doniiliir.

Yurt Dis1 Faaliyetler: Faaliyete iliskin bilgi giris ekrani

ithalat Listesinin Girilmesi: Daha once tamir edilmek, yenilenmek veya daha ileri diizeyde
islenmek tizere gegici ihraci yapilan esyalarin ithal edilerek yurda yeniden sokulmasi isleminde
kullanilacak degerlerinin girisinin yapildigi ekrandir.H Kodlu Belge Proje Formunda yer alan
Ithalat Listesi butonu kullanilarak belge ithalat listesinin girisinin yapilacagi sayfaya ulasilir.
Sayfa altinda yer alan ekle butonu kullanilarak ithal ihtiyaci Giriinlerin her biri i¢in ayr1 ayr giris
yapilir. Maddeye iliskim girilen birimin (kg, adet, metre vs.) glimriikk beyannamesinde girilecek
satisa esas birimle ayni olmasi biiyiik 6nem arz etmektedir. Aksi takdirde glmriiklerde
gergeklesecek islemlerde aksakliklar olacaktir.

Ithalat Listesi: Ithal iiriinleri giris sayfas1

25



Ithalat Listesi: Ithal iiriinii kalem i¢in giris sayfasi

Gegici IThracat Listesinin Girilmesi: Daha ileri diizeyde islenmek, tamir edilmek veya
yenilenmek amaciyla gecici olarak ihrag edilecek tirlinlerin listesinin giriginin yapildig1 alandir.
H Kodlu Belge Proje Formunda yer alan Gegici Ihracat Listesi butonu kullamlarak gegici olarak
ihrag edilecek iirlinler listesinin girisinin yapilacagi sayfaya ulagilir. Sayfa altinda yer alan ekle
butonu kullanilarak ihracat sayilacak iirlinlerin her biri i¢in ayr1 ayr giris yapilir. Maddeye
iliskim girilen birimin (kg, adet, metre vs.) giimriik beyannamesinde girilecek satisa esas birimle
ayni olmasi biiyiikk 6nem arz etmektedir. Aksi takdirde giimriiklerde gerceklesecek islemlerde
aksakliklar olacaktir.

Gegici Thracat Listesi: Gegici olarak ihrag edilercek iiriinler giris sayfasi

Gegici Ihracat Listesi: Gegici olarak ihrag edilecek iiriin kalem giris sayfasi
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Hammadde Sarfiyat Listesinin Girilmesi: H Kodlu Belge Proje Formunda yer alan
Hammadde Sarfiyat Listesi butonu kullanilarak girilen gegici ihrag {irtinleri ve ithalat listelerinde
yer alan madde adlarinin yer aldig1 sayfaya ulasilir.

Bu sayfada, yatay durumda ihrag¢ edilecek maddeler, dikey durumda da ithal edilecek {iriinlerin
yer aldig1 tablo bulunmaktadir. Yatay ve dikey alanlarin birlesme noktasindaki kolonlar
kullanilarak her bir iiriin i¢in ham madde sarfiyat degeri girisi yapilir. Kolonlar {izerinde yer alan
birimde kullanilan miktar rakaminin igaretlenmesi ile yatay/iistte yer alan gegici ihrag tirlintiniin
daha ileri diizeyde islenmesi, tamir, bakim veya yenilenerek elde edilecek dikey/sagda yer alan
ithal iiriiniiniin iretiminde ihtiya¢ duyulan birim degerinin girilecegi yeni bir sayfa agilir.Yeni
ekran lizerinde hammadde sarfiyat girisi tamamlandiktan sonra degistir butonu kullanilarak
hammadde sarfiyat listesi ekranina geri doniilir. Her bir ihra¢ iriiniiniin iiretilecegi ithal
iirlinlerdeki sarfiyat bilgilerinin girilmesinin ardindan belge detayina déon komutu ile proje formu
sayfasina geri doniiliir.

Birimde
kullanilan
miktar rakami
kullanilarak
hammadde
sarfiyat degeri

girigleri yapilir. =

Hammadde Sarfiyat Listesi: Veri giris ekrant

Dosyadan Yiiklenen Basvurularin Girilmesi: Belge basvuru islemlerinin uzun siirmesi ve
kullanicilarin  uzun siire internete bagli kalma zorunlulugunda birakilmamasit amaciyla
uygulamaya giris (ilk elektronik imza kullanimi) sayfasindan indirilebilen bir offline program
hazirlanmistir. Bu program, kullanicinin internet baglantisinda yasanabilecek sorunlardan
etkilenmemesini saglayacaktir. Program ile offline olarak hazirlanan XML formatindaki
basvurular bu buton kullanilarak sisteme aktarilmaktadir. Bunun i¢cin H Kodlu Belge Proje
Formunda yer alan Dosyadan Yiiklenen Basvurular butonu kullanilarak agilan sayfada daha 6nce
hazirlanan XML dosyasinin yeri ve komutunun gosterilmesi yeterli olacaktir. XML dosyasinin
yerinin gosterilmesinin ardindan génder butonu kullanilarak aktarma islemi tamamlanir. Bu
islemin ardindan belge detayina don komutu ile proje formu ekranima geri doniilebilir.

Gozat butonu
kullanilarak XML
dosyasmin kayitl
oldugu yer
gosterilir.

Dosyadan Yiiklenen Bagvurular: XML dosyasi aktarma ekrant
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Basvuruyu Gonder: H Kodlu Belge Proje Formunda yer alan ithalat listesi, gegici ihracat listesi
ve hammadde sarfiyat listesinin girilmesinin ardindan tamamlanan basvuru bu buton kullanilarak
gonderilir. Bu islemin ardindan belge basvuru bilgilerinin yer aldigi1 sayfalari iceren basvuru
Ozeti ekrani agilir.

O

Bagvuruyu Gonder: Bagvuru 6zet ekrani

Basvuru 0zetinin kontrol edilmesinin ardindan

Bagvuruyu Gonder butonu kullanilarak belge

basvurusu degerlendirme isleminin yapilmasi icin

Dis Ticaret Miistesarligi’na gonderilir. Yarim kalan

veya eksik miiracaatlar belge diizenlenme siiresini

uzatacagindan  sistem  kullanicty1  bagvurunun

tamamlanip tamamlanmadigina dair son bir kez uyaracaktir. Kullanicinin tamam butonuna
basmasinin ardindan Bagvuruda Imzalanacak Bilgiler ekram acilacaktir. Belge bilgilerini iceren
bu ekranin en alt kisminda yer alan imzala butonuna basilarak belgenin elektronik olarak
imzalanmasi istenecektir. imzala butonuna basilmadan dnce akilli kartin kart okuyucuya, kart
okuyucunun da bilgisayara takili oldugu kontrol edilmelidir. Imzalama islemi kontrol ve
teyitlerin ardindan pin kodunun girilmesi ile gerceklestirilir. Boylece H kodlu belge basvuru
islemi tamamlanmis olur.
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Bagvuruyu Gonder: Bagvuruda imzalanacak bilgiler ekrani

Bu islemin ardindan gegici belge numarasi kullanilarak belge bagvurusu, basvurulan
belgelerin durumlari ekranindan takip edilebilir.

B.4. Y Kodlu Belge Basvurusu: Vergi, Resim ve Harg

Istisnas1 Belgesi (Y) basvurusu yapacak firmalarm

kullanmasi1 gereken menii adimidir. Bu menii adiminin

secilmesinden sonra Y kodlu belge basvurusu icin

gerekli olan bilgilerin girilmesi gereken sayfalar

acilacaktir. Firmanin Y kodlu belge basvurusunun en

hizli ve dogru olarak degerlendirilebilmesi i¢in yapilan

basvuru islemleri i¢in girilen bilgilerin dogru ve eksiksiz

olmasi 6nem arz etmektedir. Bu alt menii adiminin secilmesinden sonra firma ekranina
miiracaatin degerlendirilecegi DTM sektor dairesini belirleyecek sektor bilgisini girmesi gereken
ekran agilir.
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agvurunun en
hizli ve dogru
sekilde
degerlendirilebil
mesi i¢in sektor
bilgisinin dogru
girilmesi
Qerekmektedir. /

Belge Basvuru Islemleri®> Y Kodlu Belge Basvurusu: Sektdr segme

Sektoiin  segilmesi ve kaydet butonuna basilmasinin

ardindan miiracaat edilen belge icin gegici bir belge

numarasi iiretilir ve bu numaray1 gosteren bir ekran acilir.

Bu numara, firmanin belgesinin onaylanip kesin numara

almas1 asamasma kadar, miiracaatin1 takip edecegi

numaradir. Devam tusuna basilarak belge bilgilerinin

girilmeye baslanacagi Y Kodlu Belge Proje Formunun yer aldig: sayfa ¢agirilir. Agilan sayfada
bir onceki adimda girilen sektor bilgisi yer alir. Bu bilgi degistirilmek istenirse bu alanda
degisiklik yapma imkani mevcuttur. Sektor bilgisinin altinda yer alan doviz kazandirici
faaliyetler ve bagli belge bilgilerinin girilmesi ile bagvuru islemi siirdiiriiliir.

Doviz Kazandiric1 Faaliyetlerin Girilmesi: Y Kodlu Belge Proje Formunda yer alan Ddviz
Kazandiric1 Faaliyetler butonu kullanilarak ihracat sayilan satislar listesinin girisinin yapilacagi
sayfaya ulasilir. Bu sayfada Y Kodlu belgenin Thracat, Ihracat Sayil1 Satis ve Teslimler ile Doviz
Kazandirict Hizmet ve Faaliyetlerde Vergi, Resim ve Harg Istisnas1 Hakkinda Teblig’in (2000/1)
hangi madde bendine istinaden talep edildiginin belirtildigi, faaliyetin gerceklesecegi iilke,
faaliyetin degeri ve faaliyete iliskin kisa bir aciklama alanlarinin doldurulmasi1 gerekmektedir.
Faaliyete iliskin bilgilerin girilmesi ve kaydedilmesinin ardindan belge detayina don komutu ile
proje formu sayfasina geri doniiliir.

(Kodlu bel genin\_

2000/1 sayili
Teblig’in hangi
madde bendine
istinaden talep
edildigi bilgisinin
girilecegi ekrani

@caktlr.

Doviz Kazandiric1 Faaliyetler: Doviz kazandirict faaliyetler giris sayfasi
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Doéviz Kazandirici Faaliyetler: Madde Bendi Segim Sayfasi

Bagh Belgenin Girilmesi: Y Kodlu Belge Proje Formunda yer alan Bagli Belge butonu
kullanilarak bagli belge girisinin yapilacagi sayfaya ulasilir. Bu sayfada, firmanin DTM ‘ndan
daha oOnce almis oldugu belgelerin listesinin yer almaktadir. Firma Vergi, Resim ve Harg
Istisnas1 Belgesini bu belgelerden hangisi veya hangileri icin almis ise bu belgelerin secimini
yapar ve kaydetme isleminin ardindan belge detayina don komutu ile proje formu ekranina geri
doner.

Bagli Belge: Belge se¢im ekrani
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Basvuruyu Gonder: Y Kodlu Belge Proje Formunda yer alan doviz kazandiric1 faaliyetler ve
bagli belge bilgilerinin girilmesinin ardindan tamamlanan bagvuru bu buton kullanilarak
gonderilir. Bu islemin ardindan belge basvuru bilgilerinin yer aldigi1 sayfalari iceren basvuru
Ozeti ekrani agilir.

| S—

Bagvuruyu Gonder: Basvuru 6zet ekrani

Basvuru 6zetinin kontrol edilmesinin ardindan Bagvuruyu

Gonder butonu kullanilarak belge basvurusu degerlendirme

isleminin yapilmasi i¢in Dis Ticaret Miistesarligi’na

gonderilir. Yarim kalan veya eksik miiracaatlar belge

diizenlenme siiresini uzatacagindan sistem kullaniciy1

basvurunun tamamlanip tamamlanmadigina dair son bir kez uyaracaktir. Kullanicinin tamam
butonuna basmasmin ardindan Bagvuruda Imzalanacak Bilgiler ekrani agilacaktir. Belge
bilgilerini igeren bu ekranin en alt kisminda yer alan imzala butonuna basilarak belgenin
elektronik olarak imzalanmasi istenecektir. Imzala butonuna basilmadan &nce akilli kartin kart
okuyucuya, kart okuyucunun da bilgisayara takili oldugu kontrol edilmelidir. Imzalama islemi
kontrol ve teyitlerin ardindan pin kodunun girilmesi ile gergeklestirilir. Boylece Y kodlu belge
basvuru islemi tamamlanmis olur.
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Basvuruyu Gonder: Bagvuruda imzalanacak bilgiler ekrant

Bu islemin ardindan gegici belge numaras1 kullanilarak belge bagvurusu, basvurulan
belgelerin durumlari ekranindan takip edilebilir.

B.5. Eski Belge Basvuru Bilgilerini Kullan:

Firmalarin yeni basvuruda bulunacaklar1 belge i¢in

gecmiste yapmis olduklari  basvuru  bilgilerini

kullanmak istemeleri durumunda basvuracaklari menii

adimidir. Bu alan i¢in  belge tlrli ayrimi

bulunmamaktadir. Bu menii adiminin se¢ilmesinin

ardindan daha once yapilan basvurularin yer aldigi bir

liste ekran1 agilacaktir. Ekranda yer alan

basvurulardan her hangi bir se¢im yapilarak devam butonuna basilir. Bu islemin ardindan eski
basvuru bilgilerinin 6zetinin yer aldig1 sayfalarin bulundugu ekran acgilacaktir. Firma ozet
bilgileri kontrol edip basvurusunu bu bilgiler dogrultusunda hazirlamak istedigine karar verirse
kaydet butonu ile bir sonraki asamaya gececektir. Kaydet butonuna basilmasinin ardindan sistem
tarafindan firmaya, belgenin diizenlenme asamasina kadar gececek siirede basvurunun takip
edilmesini saglayacak gecici belge numarast verilecektir. Gegici belge numarasinin
tretilmesinden sonra firma talep ettigi belge bilgilerini giincelleyebilecegi veya degisiklik
yapmadan gonderebilecegi proje formu sayfasina yonlendirilecektir. D1, D3, H ve Y kodlu belge
bagvuru adimlarinda oldugu gibi proje formu bilgilerinin giincellenmesinin ardindan basvuru
gonderilebilir.
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Eski Belge Basvuru Bilgilerini Kullan: Gegmis belge bagvurulari listesi ekrani

Yeni bagvuruda kullanilacak eski belge bagvuru bilgileri ekrani
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B.6. Basvurulan Belgelerin Durumlari: Bu meni
adiminda firmalarin daha 6nce yapmis olduklar1 belge
bagvurularmin  durumlart  hakkinda  bilgiler yer
almaktadir. Firmalar, belge basvurularinin sonucunun
(belgenin diizenlenip diizenlenmedigini) yani sira
diizenlenen belgelerinin proje formlarini, ihracat/ithalat
listelerini, hammadde sarfiyat tablolarimi, yan
sanayicilerini, 6zel sartlarini, gergeklesen ihracat/ithalat
bilgilerini ve teminat, sektor, siire gibi verilerin yer

aldig1 belge bilgilerini takip edebileceklerdir. Ayrica degerlendirme asamasinda olan ve heniiz
diizenlenmemis belge bagvurularinin DTM’nin hangi biriminde ve ne asamada olduguna dair
bilgileri de yine bu menii aracilig1 ile takip edebileceklerdir. Ayrica DTM veya IBGS tarafindan

belge ile ilgili firmaya gonderilen mesajlarda bu alandan takip edilebilecektir.

Bu meniiniin se¢ilmesinden sonra ekrana firmanin daha 6nce yapmis oldugu belge basvurularini
iceren bir liste agilacaktir. Bu listenin igerisinde diizenlenme asamasinda olan belgelerin yani sira
diizenlenen ve kesin numara alan belgeler de yer almaktadir. Firmalar bu listeden takip etmek
istedigi bagvuruyu secerek detay butonunu kullanarak bagvurulan belge durumu hakkinda bilgi

alabilecektir.

Basvurulan Belgelerin Durumlar1: Eski belge bagvurusu se¢im ekrani
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Firmalar belgeleri kapsaminda
gerceklesen ihracat/ithalat degerlerini
bu iki ekran1 kullanarak takip
edebileceklerdir.

Bagvurulan Belgelerin Durumlari: Diizenlenen belgelere iliskin bilgiler ekram

Degerlendirme asamasindaki
bagvurunun hangi birimde olduguna
dair bilgi alan1. Firmalar bagvurularin
bu alandan takip edebilecektir.

Bagvurulan Belgelerin Durumlari: Degerlendirme agamasindaki bagvurulara iligkin bilgiler ekrani
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B.7. Basvuru Iptali: Firmalarin daha once yaptiklari
ancak degerlendirilmek iizere IBGS’ne veya DTM ye
gondermedikleri yarim kalan basvurularinin yer aldigi
listenin temizlenmesi ic¢in kullanilan meni adimdir.
Yarim kalan bagvurularin fazla olmasi ve kullanimi
giliclestirmesi  durumunda  firmalar bu  meniyi
kullanabilirler. Ekranda yer alan listeden iptal edilmek
istenen yarim kalmis basvurunun secilip devam tusuna
basilmasinin  ardindan  kayith  bagvuru  bilgileri
silinecektir.

Bu menii adimi degerlendirilmek iizere IBGS’ne veya DTM’na gonderilen bagvurularin iptal
edilmesi icin kullamlamaz. DTM veya IBGS’nde her hangi bir uzman tarafindan
degerlendirmeye alinan miiracaatlar iptal edilemez.

Basvuru Iptali: Iptal edilmek istenen yarmm kalmis basvuru listesi ekrani

B.8. Basvuru Bilgileri Tamamla: Her hangi bir belge

basvurusunda bulunan firmanin basvuruda bulundugu

belgeye iliskin gecici belge numarasi almasindan

itibaren yarim kalan bagvuru bilgileri bu menii adimi

kullanilarak tamamlanabilir. Bu menii ile firmalar

basladiklart bagvuruyu bitirmek zorunda kalmazlar.

Yarim kalan basvuru, bu menii adim ile belli bir siire

siirt olmaksizin tamamlanip gonderilebilir. Bunun i¢in

menli adimmin se¢ilmesinden sonra agilacak yarim

kalan bagvurular listesinden tamamlanmak istenen bagvuru gegici belge numarast yardimi ile
secilir ve devam butonuna basilir. Bu islemin ardindan D1, D3, H ve Y kodlu belgelerin
diizenlenme asamasinda oldugu gibi yarim kalan bagvuruya iliskin proje formu sayfasi agilir.
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Bagvuru Bilgileri Tamamla: Yarim kalan belge basvurular listesi ekrani

B.9.Yeni Not: Firmanin DTM’na gondermek istedigi
bilgiler icin kullanacagi menii adimidir. Bu adimin
secilmesinin ardindan acilan sayfada notu
degerlendirecek sektor alan1 ve not giris alaninin
doldurulmasinin ardindan kaydet butonuna basilmasi
yeterli olacaktir.

Yeni Not: Not girig ekrani

B.10. Notlar: Firma tarafindan daha 6nce gonderilmis

notlar ve bu notlara iliskin cevaplarin takip edildigi

menii adimidir. Bu adimin secilmesinden sonra ekrana

daha once gonderilen notlarin yer aldigi bir liste agilir.

Listeden takip edilmek istenen not tarihi yardimiyla
secilerek nota iliskin
cevap olup olmadigi
bilgisi kontrol
edilebilir.



irma tarafindan
gonderilen notlara
verilen cevaplar
bu alandan takip
cdilebilir.

Notlar: Ge¢mis notlar takip ekrani

C-Revize:

Revize meniisii firmalarin daha 6nce almis olduklari belgeler {izerinde degisiklik
yapmalarina imkan saglayan meniidiir. Madde adi, siire, yan sanayici, 0zel sart, H ve Y kodlu
belgeler i¢in faaliyet revizesi gibi belgeye iliskin revize taleplerinin yani sira vergi dairesi, vergi
numarasi ve unvan gibi firma bilgilerine iligkin revize talepleri de bu menii ile gerceklestirilir.
Ayrica revize taleplerinin takip edilmesi i¢in kullanilabilecek revize talepleri alt meniisii ve
kaydedilmis ancak gonderilmemis revize taleplerinin iptal edilebilecegi revize iptal alt meniisii
de bu meniide yer almaktadir.

Bir firmanin bir belgedeki revize talebi sonu¢lanmadan ayn1 konu ile ilgili olarak ikinci bir
revize talebinde bulunmas1 miimkiin degildir. Ornegin 2005/D1-0001 numarali belge i¢in 3 ay ek
siire talep eden bir firma ek siire talebi sonuglanmadan ikinci bir siire talebinde bulunamaz.

C.1. Madde Bilgileri Revize Talebi: Firma adina daha

once diizenlenmis olan D1, D3 ve H kodlu belgelerdeki

madde bilgileri revize talebi bu meni ile gergeklestirilir.

Bu meniiniin sec¢ilmesinden sonra ekrana firmanin diger

belgeleri i¢in daha 6nce yapmis oldugu madde bilgileri

revize taleplerinin listesini igeren bir ekran agilacaktir.

Ekranda yer alan revize talepleri daha Once miiracaati

tamamlanip  Miistesarliga  degerlendirilmek  {izere

gonderilenler ile yarim kalmis ve heniiz Miistesarliga gonderilmemis revize basvurulardir.
Miistesarliga degerlendirilmek iizere gonderilen miiracaatlarin durumlart bu alandan takip
edilebilecektir.

Madde bilgileri revize talebi i¢in, yarim kalan revize basvurularindan tamamlanmak

istenen secilerek detay tusuna basilir yada yeni ekle butonu ile yeni revize talebinde bulunulacak
mevcut belgelerden her hangi biri segilir ve devam butonuna basilir.
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Madde Bilgileri Revize Talebi: Gegmis ve yarim kalmis revize talepleri ekrant

Madde Bilgileri Revize Talebi: Belge bilgileri ekrant
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Devam butonuna basilmasiin ardindan segilen belgeye iligkin belge bilgilerinin yer aldig1
Ozet bilgi ekran1 agilir. Belge bilgileri arasinda proje formu, ihracat listesi talepleri, ithalat listesi
talepleri ve hammadde sarfiyat tablosunun yer aldig alt sayfalari i¢eren basliklar bulunmaktadir.

Revize talep edilecek madde bilgilerinin ihracat veya ithalat listesinde olma durumuna
gore bu basliklardan biri secilerek madde bilgileri revize talebi i¢in ekle butonuna basilir. Madde
bilgileri revizesi talep edilen ihracat/ithalat listesinde yer alan maddelerin listesinin yer aldigi
yeni sayfadan degisiklik talep edilen madde secilerek degistir butonuna basilir. Eger mevcut
maddelerde degisiklik yapmak yerine yeni kalem eklemek istenirse ekle butonu kullanilir. Yine
mevcut maddelerden her hangi birinin ihracat veya ithalat listesinden c¢ikarilmak istenmesi
durumunda sil butonu kullanilir. Yeni kalem eklemek veya mevcut madde ile ilgili degisiklik
talep edilmesi durumunda agilan yeni sayfada yeni madde bilgileri yada maddeye iliskin madde
adi, miktar, birim veya deger degisiklik bilgileri girilerek kaydet butonuna basilir. Kaydet
komutunun ardindan bir 6nceki sayfaya geri doniiliir. Madde bilgileri degisiklik talep edilen yeni
haliyle goriinecektir. Yeni madde eklenmek istenmesi durumunda da yeni maddeye iliskin
bilgiler yine bu sayfada goriinebilecektir. Ayni sekilde silinmek istenen kalem bilgileri de yine
bu sayfada silinmek istenildigine dair uyari ile géziikecektir. Bu islemin ardindan Goénder butonu
kullanilarak bagvuru yapilabilir. Bagvuru islemi talebin elektronik imza kullanilarak
gonderilmesi ile son bulur.

i D

Madde Bilgileri Revize Talebi: Thracat Listesi Revize Talepleri Sayfasi

Degistirilecek
madde kutucugu
isaretlenmelidir,

Madde Bilgileri Revize Talebi: Thracat Listesi Maddeler Sayfasi
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Madde Bilgileri Revize Talebi: Basvuru Imzalama Ekrani

C.2. Siire Talebi: Firma adma daha Once diizenlenmis
olan D1, D3 ve H kodlu belgelerdeki siire talepleri bu
menti ile gerc¢eklestirilir. Bu meniiniin se¢ilmesinden sonra
ekrana firmanin daha 6nce yapmis oldugu siire taleplerinin
listesini iceren bir ekran agilacaktir. Ekranda yer alan stire
talepleri daha Once miiracaati tamamlanip Miistesarliga
degerlendirilmek tizere gonderilenler ile yarim kalmis ve
heniiz Miistesarliga gonderilmemis siire talepleridir.
Miistesarliga  degerlendirilmek  {lizere = gonderilen
miiracaatlarin durumlar1 bu alandan takip edilebilecektir.

Stire talebi bagvurusunda bulunmak i¢in yarim kalan siire talebi bagvurularindan
tamamlanmak istenen segilerek detay tusuna basilir yada yeni ekle butonu ile yeni siire talebinde

bulunulacak mevcut belgelerden her hangi biri segilir ve devam butonuna basilir.

Siire Talebi: Gegmis ve yarim kalmus siire talepleri ekrani
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Yirtrlikte
bulunan
Tebligler
kapsaminda
hangi nedene
istinaden siire
talebinde
bulunuldugu ve
siire miktar1
belirtilmelidir.

Stire Talebi: Yeni Siire Talebinde Bulunulacak Belge Ekrani

Yarim kalmis miiracaatin se¢ilmesi yada yeni siire talebi i¢in belge se¢ciminin yapilmasinin
ardindan, siire talebini degerlendirecek sektor dairesinin se¢iminin de yapilacag: bir bilgi ekrani
acilacaktir. Tlgili sektdr dairesinin secilmesi ve siire talebine iliskin bilgilerin kontrol edilmesinin
ardindan istenildigi takdirde ac¢iklama alanina degerlendirmeyi yapacak uzmanin goérecegi bir not
da eklenerek dnce kaydet butonuna ardindan génder butonuna basilir.

Siire Talebi: Siire Talebi Onaylama Ekrani
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Gonder butonuna basildiktan sonra siire talebine iliskin elektronik olarak imzalanacak
verilerin yer aldig1 bilgi ekrani goriiniir. Imzalanacak veriler kontrol edildikten sonra imzala

butonuna basilarak basvuru degerlendirilmek {izere Miistesarlifa gonderilir.

C.3. Yan Sanayici Revize Talebi: Firma adina daha
once diizenlenmis olan DI, ve D3 kodlu
belgelerdeki yan sanayici revize talepleri bu menii
ile gerceklestirilir. Bu meniiniin se¢ilmesinden sonra
ekrana firmanin daha once yapmis oldugu yan
sanayici revize taleplerinin listesini igeren bir ekran
acilacaktir. Ekranda yer alan yan sanayici revize
talepleri daha Once miiracaati tamamlanip

Miistesarliga degerlendirilmek {izere gonderilenler ile yarim kalmis ve heniiz Miistesarliga

gonderilmemis yan sanayici revize bagvurulardir.
gonderilen miiracaatlarin durumlar1 bu alandan takip edilebilecektir.

Miistesarliga degerlendirilmek iizere

Yan Sanayici revize islemi i¢in, yarim kalan yan sanayici revize basvurularindan
tamamlanmak istenen segilerek detay tusuna basilir yada yeni ekle butonu ile yeni yan sanayici
revize talebinde bulunulacak mevcut belgelerden her hangi biri secilerek kaydet butonuna basilir.

Yan Sanayici Revize Talebi: Gegmis ve yarim kalmis yan sanayici revize talepleri ekrani

44



Yan Sanayici Revize Talebi: Yeni yan sanayici revize talebinde bulunulacak belge secim ekrani

Yarim kalan miiracaatlardan her hangi birinin tamamlanmasi veya yeni yan sanayici revize
talebinin kaydedilmesinin ardindan asil revize bilgilerinin giriginin yapilacagi ekran agilir. Bu
ekranda yan sanayici revize talebini degerlendirecek sektdr dairesinin de belirlenmesini
saglayacak sektor secim meniisli mevcuttur. Miiracaatin yapilabilmesi i¢in s6z konusu meniiden
ilgili sektor dairesi segilir ve gerekli goriilmesi durumunda degerlendirmeyi yapacak uzmanin
gorecegi bir aciklama yazilarak giincelle butonuna basilir. Bu islem ile revize talebini
degerlendirecek sektor dairesi ve aciklama metni kaydedilmis olur. Giincelleme islemi
gergeklestirilmeden miiracaatin yapilmasi durumunda mevcut sektdr dairesi ve agiklama bilgisi
ile miiracaat yapilmis olacaktir.

/Sektér secimi ve \
gerekli goriiliirse
agiklama >
yazilmasinin ardindan
Giincelle butonuna
basilmasi
gerekmektedir. Daha
sonra Ekle butonu ile
yan sanayici revize

QIgileri girigi yapilir.

>
> >

Yan Sanayici Revize Talebi: Revize bilgisi giris ekrani

Giincelleme isleminin ardindan ekle butonu kullanilarak yan sanayici revize talebi girisi
yapilan ekrana ulasilir. Bu ekranda firmanin belgesinde yer alan mevcut yan sanayici firmalarin
listesi yer almaktadir. Bu firmalardan yan sanayici listesinden ¢ikarilmak istenenler sil butonu ile
c¢ikarilabilir veya ekle butonu ile yeni yan sanayici eklenebilir.
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Yan sanayici revize talepleri bu ekrandan girildikten sonra revize talebine don butonu ile
bir 6nceki ekrana geri doniiliir. Ekle komutunun iizerinde talep edilen revize tiirli yer almaktadir.
DT (*) baslig1 altindaki “S” harfi yan sanayici silme talebini, “E” harfi yan sanayici ekleme
talebini ifade etmektedir. Mevcut revize talebine ilave revize talebi yapilmak istenirse ekle
butonu ile tekrar revize talebi girilen meniiye ulasilabilecektir. Sil komutu ise revize talebinden
vazgecilen yan sanayici bilgileri i¢in kullanilabilmektedir. Mevcut revize taleplerinin
tamamlanmasinin ardindan gonder butonuna basilir.

N

Yan Sanayici Revize Talebi: Revize talebi kontrol ve génderme ekrani
Gonder butonuna basilmasinin ardindan revize talebine iliskin imzalanacak verilerin yer
aldig1 bilgi ekran1 acilir. Ekran tizerinde talep edilecek revize bilgileri yer almaktadir. Bu bilginin

gorlilmesinin ardindan imzala butonuna basilarak basvuru imzalama islemi gergeklestirilir ve
miiracaat tamamlanir.

Yan Sanayici Revize Talebi: Revize talebi bilgiler imza ekrani
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C.4. Ozel Sart Revize Talebi: Firma adina daha 6nce

diizenlenmis olan belgelerdeki yan sanayici revize

talepleri bu menii ile gerceklestirilir. Bu meniiniin

secilmesinden sonra ekrana firmanin daha Once

yapmis oldugu 6zel sart revize taleplerinin listesini

iceren bir ekran acilacaktir. Ekranda yer alan 6zel

sart revize talepleri daha 6nce miiracaati tamamlanip

Miistesarliga degerlendirilmek iizere gonderilenler

ile yarim kalmis ve heniiz Miistesarhifa gonderilmemis Ozel sart revize basvurulardir.
Miistesarliga degerlendirilmek iizere gonderilen miiracaatlarin durumlart bu alandan takip
edilebilecektir.

Ozel sart revize islemi icin, yarim kalan 6zel sart revize basvurularindan tamamlanmak istenen
secilerek detay tusuna basilir yada yeni ekle butonu ile yeni 0zel sart revize talebinde
bulunulacak mevcut belgelerden her hangi biri segilerek kaydet butonuna basilir.

Ozel Sart Revize Talebi: Gegmis ve yarim kalmis dzel sart revize talepleri ekram

Ozel Sart Revize Talebi: Yeni dzel sart revize talebinde bulunulacak belge secim ekrani
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Yarmm kalan miiracaatlardan her hangi birinin tamamlanmasi veya yeni 6zel sart revize
talebinin kaydedilmesinin ardindan asil revize bilgilerinin girisinin yapilacagi ekran acilir. Bu
ekranda 6zel sart revize talebini degerlendirecek sektor dairesinin de belirlenmesini saglayacak
sektdr se¢im meniisii mevcuttur. Miiracaatin yapilabilmesi i¢in s6z konusu meniiden ilgili sektor
dairesi secilir ve gerekli goriilmesi durumunda degerlendirmeyi yapacak uzmanin goérecegi bir
aciklama yazilarak giincelle butonuna basilir. Bu islem ile revize talebini degerlendirecek sektor
dairesi ve aciklama metni kaydedilmis olur. Giincelleme islemi gergeklestirilmeden miiracaatin
yapilmasi durumunda mevcut sektor dairesi ve aciklama bilgisi ile miiracaat yapilmis olacaktir.

6ekt6r sec¢imi ve
gerekli goriiliirse

aciklama

yazilmasinin ardindan

Giincelle butonuna >

basilmasi

gerekmektedir. Daha

sonra Ekle butonu ile —
yan sanayici revize

ngileri girigi yapilir. )\
>

— —

Ozel Sart Revize Talebi: Revize bilgisi giris ekrani
Giincelleme isleminin ardindan ekle butonu kullanilarak belgede daha 6nce yer alan 6zel
sartlarin yer aldig1 ve bu 6zel sartlara ilave veya silme talebinin gerceklestirilecegi revize ekrani
acilir. Ozel sart revizesi mevcut dzel sartin silinmesi talebini iceriyorsa sil komutu yeni 6zel sart
talebini igeriyorsa ekle butonu kullanilarak 6zel sartlara iliskin revize talepleri girisi yapilir. SIL
KOMUTU YOK EKLENECEK.

Yeni Ozel sart talebi yapilirken ekle butonuna basilarak 6zel sart numarasi ve 6zel sartin
talep edilme nedeninin yer alacagi agiklama alani girilerek kaydet butonuna basilir.

Ozel sartlar listesinden
yeni sart 6zel sart
secilmesi i¢in bu alanin
tiklanmasi
erekmektedir

Ozel Sart Revize Talebi: Yeni dzel sart giris ekrani
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Ozel Sart Revize Talebi: Ozel sartlar listesi ekran
Kaydet butonuna basilmasinin ardindan, ilk 6zel sart revize talebi ekranina geri doniiliir.
Bu alanda, ekle komutunun iizerinde, talep edilen 6zel sart revizesine iliskin bilgi yer almaktadir.
Bilgilerin kontrol edilmesinin ardindan gonder butonu kullanilarak bagvuru yapilir.Gonder

butonuna basilmasinin ardindan agilan revize talebine iligkin imzalanacak bilgiler alan1 kontrol
ekraninda yer alan imzala butonu kullanilarak bagvuru Miistesarlifa gonderilir.

Ozel Sart Revize Talebi: Revize talebi kontrol ve gdonderme ekrani

Ozel Sart Revize Talebi: Revize talebi bilgiler imza ekrani
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C.5. Firma Bilgileri Revize Talebi: Firmanin unvan,
vergi dairesi ve vergi numarasi revize taleplerini
gerceklestirebilece§i menli adimidir. Bu ment
adimmin secilmesinden sonra agilacak ekranda
degistirilecek firma bilgisi (unvan, vergi daire/no)
degistirilir ve degisikligin degerlendirilecegi sektor
dairesi se¢imi yapilarak kaydet butonuna basilir.

Firma bilgileri revize
talebini degerlendirecek
sektor se¢cimi ve
degisiklik talebi ile
ilgili agiklama
girilmelidir.

Firma Bilgileri Revize Talebi: Degisiklik giris ekran
Kaydet butonunun ardindan revize talebine iliskin imzalanacak verilerin yer aldig1 ekran
acilacaktir. Verilerin kontrol edilmesinin ardindan imzala butonuna basarak imzalama islemi ve
revize talebi tamamlanir.

Firma Bilgileri Revize Talebi: Revize talebi imzalama ekrani

C.6. H Belgesi Faaliyet Revize Talebi: Firma adina

daha oOnce diizenlenmis olan H kodlu belgelerin

faaliyet revize talepleri bu menii ile gerceklestirilir.

Bu meniiniin segilmesinden sonra ekrana firmanin

daha once yapmis oldugu H kodlu belge faaliyet

revize taleplerinin listesini igeren bir ekran

acilacaktir. Ekranda yer alan faaliyet revize talepleri

daha oOnce miiracaatt tamamlanip Miistesarliga

degerlendirilmek {izere gonderilenler ile yarim kalmis ve heniiz Miistesarliga gonderilmemis
revize basvurulardir. Miistesarliga degerlendirilmek iizere gonderilen miiracaatlarin durumlari bu
alandan takip edilebilecektir.

H Belgesi faaliyet revize islemi icin, yarim kalan revize bagvurularindan tamamlanmak istenen

secilerek detay tusuna basilir yada yeni ekle butonu ile yeni faaliyet revize talebinde bulunulacak
mevcut H belgelerinden her hangi biri secilerek kaydet butonuna basilir.
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H Belgesi Faaliyet Revize Talebi: Ge¢mis ve yarim kalmig H belgesi faaliyet revize talepleri ekrant

H Belgesi Faaliyet Revize Talebi: Yeni H belgesi faaliyet revize talebinde bulunulacak belge secim ekrani

Yarim kalan miiracaatlardan her hangi birinin tamamlanmas1 veya yeni H belgesi faaliyet
revize talebinin kaydedilmesinin ardindan asil revize bilgilerinin girisinin yapilacagi ekran agilir.
Bu ekranda H belgesi faaliyet revize talebini degerlendirecek sektor dairesinin de belirlenmesini
saglayacak sektor secim meniisli mevcuttur. Miiracaatin yapilabilmesi i¢in s6z konusu meniiden
ilgili sektor dairesi secilir ve gerekli goriilmesi durumunda degerlendirmeyi yapacak uzmanin
gorecegi bir aciklama yazilarak giincelle butonuna basilir. Bu islem ile revize talebini
degerlendirecek sektor dairesi ve aciklama metni kaydedilmis olur. Giincelleme islemi
gergeklestirilmeden miiracaatin yapilmasi durumunda mevcut sektdr dairesi ve agiklama bilgisi
ile miiracaat yapilmis olacaktir.

Gektbr sec¢imi ve
gerekli goriiliirse

aciklama

yazilmasinin ardindan >

Giincelle butonuna

basilmasi

gerekmektedir. Daha

sonra Ekle butonu ile

H Belgesi faaliyet )
revize bilgileri girisi
%plhr.

o

H Belgesi Faaliyet Revize Talebi: Revize bilgisi giris ekrant

Giincelleme isleminin ardindan ekle butonuna basilarak belgede yer alan faaliyetler
arasindan revize edilecekler iizerinde gerekli degisikliklerin yapilabilecegi ekrana ulasilir. Ekran
tizerinden ekle, sil ve degistir butonlar1 kullanilarak gerekli degisiklikler yapilabilir.
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Yeni Faaliyet Ekle Ekran

Yeni faaliyet ekleme veya degisiklik ekranlarinda gerekli bilgiler girilip kaydet butonuna
basildiktan sonra veya mevcut faaliyetlerden istenilenler silindikten sonra ilk revize bilgisi giris
ekranma geri doniiliir. Bu defa ekle butonunun {izerinde talep edilen revizelere iligskin bilgi yer
almaktadir. DT (*) bashig1 altindaki E, D ve S harfleri talebin ekleme, degisiklik ve silme
oldugunu belirtir. Ayrica orijinal kayit baslig1 altindaki biiyliteg resmine tiklayarak orijinal kayd1
gormek miimkiindiir.

Revize bilgilerinin girilmesinin ardindan génder butonuna basilmasi ve elektronik imza
asamasina gecilmesi gerekmektedir. Imzalama isleminin ardindan miiracaat tamamlanmis olur.

Revize Talepleri {
| Orijinal kaydi gérmek igin
resmin lizerine tiklanmalidir. l

H Belgesi Faaliyet Revize Talebi: Revize talebi kontrol ve gonderme ekram
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H Belgesi Faaliyet Revize Talebi: Revize talebi bilgiler imza ekrani

C.7. Y Belgesi Faaliyet Revize Talebi: Firma adina

daha oOnce diizenlenmis olan Y kodlu belgelerin

faaliyet revize talepleri bu meni ile gergeklestirilir.

Bu meniiniin se¢ilmesinden sonra ekrana firmanin

daha once yapmis oldugu Y kodlu belge faaliyet

revize taleplerinin listesini igeren bir ekran

acilacaktir. Ekranda yer alan faaliyet revize talepleri

daha Once miiracaatt tamamlanip Miistesarliga

degerlendirilmek {izere gonderilenler ile yarim kalmis ve heniiz Miistesarlifa gonderilmemis
revize basvurulardir. Miistesarliga degerlendirilmek {izere gonderilen miiracaatlarin durumlari bu
alandan takip edilebilecektir.

Y Belgesi faaliyet revize islemi i¢in, yarim kalan revize basvurularindan tamamlanmak istenen
secilerek detay tusuna basilir yada yeni ekle butonu ile yeni faaliyet revize talebinde bulunulacak
mevcut Y belgelerinden her hangi biri segilerek kaydet butonuna basilir.

Y Belgesi Faaliyet Revize Talebi: Gegmis ve yarim kalmis Y belgesi faaliyet revize talepleri ekrani

53



Y Belgesi Faaliyet Revize Talebi: Yeni Y belgesi faaliyet revize talebinde bulunulacak belge secim ekrani

Yarimm kalan miiracaatlardan her hangi birinin tamamlanmas1 veya yeni Y belgesi faaliyet
revize talebinin kaydedilmesinin ardindan asil revize bilgilerinin giriginin yapilacagi ekran agilir.
Bu ekranda Y belgesi faaliyet revize talebini degerlendirecek sektor dairesinin de belirlenmesini
saglayacak sektor se¢im mentisii mevcuttur. Miiracaatin yapilabilmesi i¢in s6z konusu meniiden
ilgili sektor dairesi segilir ve gerekli goriilmesi durumunda degerlendirmeyi yapacak uzmanin
gorecegi bir aciklama yazilarak giincelle butonuna basilir. Bu islem ile revize talebini
degerlendirecek sektor dairesi ve agiklama metni kaydedilmis olur. Gilincelleme islemi
gergeklestirilmeden miiracaatin yapilmasi durumunda mevcut sektdr dairesi ve agiklama bilgisi
ile miiracaat yapilmis olacaktir.

éektér secimi ve \
gerekli goriiliirse

aciklama
yazilmasinin ardindan >
Giincelle butonuna
basilmasi
gerekmektedir. Daha
sonra Ekle butonu ile )
Y Belgesi faaliyet
revize bilgileri girisi
%lplllr.

o

Y Belgesi Faaliyet Revize Talebi: Revize bilgisi giris ekrant

Giincelleme isleminin ardindan ekle butonuna basilarak belgede yer alan faaliyetler
arasindan revize edilecekler iizerinde gerekli degisikliklerin yapilabilecegi ekrana ulasilir. Ekran
tizerinden ekle, sil ve degistir butonlar1 kullanilarak gerekli degisiklikler yapilabilir.
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Yeni Faaliyet Ekle Ekrani

Yeni faaliyet ekleme veya degisiklik ekranlarinda gerekli bilgiler girilip kaydet butonuna
basildiktan sonra veya mevcut faaliyetlerden istenilenler silindikten sonra ilk revize bilgisi giris
ekranma geri doniiliir. Bu defa ekle butonunun {izerinde talep edilen revizelere iligkin bilgi yer
almaktadir. DT (*) bashig1 altindaki E, D ve S harfleri talebin ekleme, degisiklik ve silme
oldugunu belirtir. Ayrica orijinal kayit baslig1 altindaki biiylite¢ resmine tiklayarak orijinal kaydi
gormek miimkiindiir.

Revize bilgilerinin girilmesinin ardindan goénder butonuna basilmasi ve elektronik imza
asamasina gecilmesi gerekmektedir. Imzalama isleminin ardindan miiracaat tamamlanmis olur.

Bilgilerim Belge Baguvuru i;lemleri Revize Kapatma iptal
Revize Islemleri > ¥ Kodlu Belge Diviz Kazandirio Faalivet Revize Talebi
|Belge Bilgileri
Belge Mo Gecici Belge No Belge Tiirii Belge Tarihi ?::'?I?i Bitis Durumu
2005/-00013 GZ005 r-00015 s 13409/2005 13/03/2006 Ak
| Revize Bilgileri
Sektor IMaden-Metal, Kitmya, Toprak ve Orman Urinleri Sanayi Dairesi ;I
= |
Aciklama
=
Giincelle
Diviz Kazandiric Faaliyetlerde yapilmasim istedidiniz degisiklikler
rapilacak Doviz Kazandirici Hizmet ve Faalivet  Faalivetin Olkesi Dedgeri{$) ?,;I') IDI::::
Revize Talepleri | (2000/1-6B-a2) Bendi S o oo
Yol Yapim H—! L
sil
Orijinal kayd1 goérmek igin
resmin lizerine t1klanma11d1rf Gonder

Y Belgesi Faaliyet Revize Talebi: Revize talebi kontrol ve gdnderme ekrani

K Bilgilerim  Belge Bagwuru iglemleri Revize Kapatma  iptal

ized.

Revize 1 i

ak Bilgiler (A

| Belge Bilgileri
Belgenin Numarasi 2005,/-00013
Belgenin Tarihi 20050913

¥Yergi Numarasi 9250002661
¥ergi Dairesi “Yergi Dairesi

Adi/Unvam FIRMA 8.5,
Adresi Ankara adres

Déviz Kazandirici Faaliyetlerde y 1 istediginiz degisiklikler

Tapilacak Doviz Kazandirici Hizmet ve Faaliyet Faaliyetin Ulkesi Dederi($) DT(*)
(2000/1-6B-a2) Bendi BOSNA HERSEK 50,000,000 O
Yol Yapirmi

imzala

Yazgec

Y Belgesi Faaliyet Revize Talebi: Revize talebi bilgiler imza ekrani
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C.8. Revize Talepleri: Firma tarafindan daha once

yapilan ve Miistesarliga gonderilen revize basvuru

kayitlarinin goriilebildigi menii adimidir. Bu adimi

kullanan firmalar daha 6nce yapmis olduklari her

hangi bir revize bagvurusunun nedeni ve sonucu

hakkinda bilgi edinebilecektir. Be menii adiminin

secilmesinin ardindan ekrana daha Once yapilan

revize islemleri arasindan gerceklestirilecek bir

sorgu ekrani agilacaktir. Sorgu ekraninda aranan revize islemine en kisa yoldan ulasabilmek i¢in
revize durumu, revize tiirii, revize istek baslangic tarihi ve bitis tarihi alanlar1 girilerek sorgulama
yapilabilir.

Revize sorgusu ekranindaki revize durumu alaninda heniiz degerlendirmeye alinmayanlar,
degerlendirme asamasindakiler, kabul edilenler ve reddedilenler gibi revize basvurulari
arasindan sorgu yaptirilabilecegi gibi hepsi ifadesi segilerek her hangi bir revize durumu ayrim
yapilmaksizin tiim durumdaki revizelerin sorgulanmasi saglanabilir. Ayrica revize tiirii alanindan
siire, madde bilgileri, yan sanayici, 0zel sart, madde bilgisi, H ve Y kodlu belge faaliyet
revizeleri tlirlerinden her hangi biri secilerek sorgu yapilabilecegi gibi hepsi ifadesi segilerek tiir
ayrimi olmaksizin revize sorgusu yapilabilir.

Gerekli alanlarin girilmesinin ardindan sorgula butonuna basilarak revize sorgu islemi
sonu¢ ekranina ulasilir. Bu ekran igerisinde istenilen sartlara uygun revize talepleri yer
almaktadir. Revize bagvurular1 arasindan gérmek istenilen segilerek detay butonuna basildiginda
revize talebine iliskin ayrintili bilginin yer aldig1 ekran agilacaktir. Bu ekranlar {izerinde istenilen
belge revize bilgilerini gérmek miimkiindjir.

Revize Talepleri: Revize talebi sorgu sonucu ekrani
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C.9. Revize Talebi Iptal: Firmalarin daha once

yaptiklart ancak degerlendirilmek iizere Miistesarliga

gondermedikleri yarim kalan revize bagvurularinin yer

aldig1 listenin temizlenmesi i¢in kullanilan menii

adimidir. Yarim kalan revize basvurularinin fazla

olmasi ve kullanim1 giiglestirmesi durumunda firmalar

bu meniiyii kullanabilirler. Revize talepleri sorgu

ekraninda oldugu revize talebi iptal meniisiinde de bir

sorgu ekrani agilacaktir. iptal edilmek istenen yarim kalmis revize taleplerine iliskin sorgu
parametrelerinin girilmesinin ardindan sorgula butonuna basilir. Ekranda yer alan listeden iptal
edilmek istenen yarim kalmis revize basvurusunun segilerek devam tusuna basilmasinin ardindan
revize bagvuru kaydr silinecektir.

Bu menii adimi1 degerlendirilmek iizere Miistesarliga gonderilen bagvurularin iptal edilmesi igin
kullanilamaz. Miistesarlikta her hangi bir uzman tarafindan degerlendirmeye alinan miiracaatlar
iptal edilemez.

Revize Talebi Iptal: iptal edilecek revize talebi sorgu sonucu ekrani
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D-Kapatma:

Kapatma meniisii; diizenlenen Dahilde Isleme Izin Belgeleri, Harigte Isleme izin Belgeleri,
Yurt I¢i Satis ve Teslim Belgeleri ve Vergi, Resim ve Harg Istisnas1 Belgelerinin taahhiitlerinin
yerine getirilmesini miiteakip taahhiit hesab1 kapatma talebinin iletilebilecegi menii adimidir.

Dis Ticaret Miistesarlig1 ile Giimriikk Miistesarligi arasinda saglanan entegrasyon ile
Dahilde ve Harigte Isleme Izin Belgeleri kapsaminda gerceklesen ihracat ve ithalata iliskin
beyanname bilgileri online olarak elektronik ortamda DTM’na iletilecektir. Firmalarin Dahilde
ve Haricte Isleme izin Belgesi kapsaminda yapacaklar: ihracat/ithalat islemlerinde beyanname
lizerine belgelerinde yer alan iiriine iliskin satir kodunu girmeleri belgelerinde yer alan
miktar/deger takibinin elektronik ortamda yapilabilmesini saglayacaktir. Kapatma meniisiinde
yer alan ekranda firmalar almis olduklar1 belgelere iliskin gergeklestirdikleri ihracat ve ithalat
degerlerini takip edebilecek ve kapatma bagvurularini yapabilecektir.

E- Iptal:

Firmalarin kullanmadiklar1 a¢ik durumdaki D1, D3, H ve Y kodlu belgelerini iptal etme
bagvurularini iletebilecegi menii adimidir. Ayrica bu menii adiminin altinda daha 6nce yapilan
iptal taleplerine iligkin bilgi alinabilecek alt menii de yer almaktadir.

E.l. Yeni Iptal Talebi: Firmalar daha once

almis olduklari belgelerini kullanmak

istememeleri durumunda bu menii adiminm

kullanarak iptal talebinde bulunabilir.Bu menii

adiminin se¢ilmesinin ardindan ekrana firmanin sahip oldugu a¢ik durumda bulunan belgelerin
listesinin yer aldig1 tablo agilacaktir. Tablo igerisinden iptal edilmek istenilen segilerek gerekli
goriilmesi durumunda agiklama eklenerek kaydet butonuna basilir.

Yeni Iptal Talebi: Iptal edilebilecek agik durumdaki belgeler ekran
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Kaydet butonuna basilmasinin ardindan iptal talebi kaydedilir ve talebi degerlendirecek
sektdr dairesinin belirlenecegi iptal talebi giris ekrani agilir. Bu sayfada iptal talebini
degerlendirecek sektor dairesi secilir ve iptal talebini gonder butonuna basilir.Daha sonra iptal
talebine iliskin elektronik imzalanacak verilerin yer aldig1 sayfa agilacaktir. Bilgilerin kontrolii
ve imzalama isleminin tamamlanmasinin ardindan iptal talebi tamamlanmais olur.

ptal bagvurusunu
degerlendirecek
sektor dairesini
belirleyecek sektor
ilgisi girilmelidir.

Yeni Iptal Talebi: Iptal bilgisi giris ekran

Yeni Iptal Talebi: Iptal talebi imzalama ekrani

E.2. Iptal Talepleri: Iptal Talepleri meniisii
firmanin daha once yapmis oldugu iptal
basvurularina iligkin kayitlarin
sorgulanabilecegi sorgu ekrani igermektedir. Ekranda yer alan sorgu parametreleri dogrultusunda
iptal taleplerine iliskin bilgilere ulasilabilir. iptal talebi durumu, iptal talebi baslangic ve bitis
tarihleri girilerek sorgu butonuna basilir. Istenen degerlere uygun olan iptal taleplerinin yer aldig
liste ekran1 acilir. Bu ekranda yer alan giris durumundaki iptal talepleri geri alinabilir. Ancak
basvurusu ger¢eklesmis yani imzalanarak Miistesarliga gonderilmis iptal talepleri iptal edilemez.

Iptal Talepleri: Gegmis iptal talepleri sorgu ekram
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Iptal bagvurusu Miistesarliga
gonderilmemis girig
durumundaki talepler bu
buton ile iptal edilebilir.

Iptal Talepleri: Sorgu sonug ekrani
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