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1.DILEKCE FORMATLARI

Tek bir dilekce formati belirlenerek uygulamada yeknesaklik saglanmasi
ve
yeni basvuru dilekceleri ile eksiklik tamamlama dilekcelerinin ayni
formatlarda olusturulmasi durumunda ortaya c¢ikabilecek karisikliklari
onlemek adina,

Asagidaki dilek¢e formatlarinin kullanilmasi tavsiye edilmektedir.

Dilekge Gzerinde belirtilmesine ragmen dosya igcerisinde bulunmayan
evraklarin kontrolu icin dncelikle dilekge Gizerine hangi belgelerin beyan
edildigi ve belgelerin onay durumu dikkatlice yazilmalidir.



http://www.immib.org.tr/files/Turquality/TQ_Yeni_basvuru-dilekce.xlsx
http://www.immib.org.tr/files/Turquality/TQ_Eksiklik_tamamlama_dilekce.xlsx
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2.EVRAK DUZENI VE OZELLIKLERI

e Butlin belgeler A4 boyutunda delgecle delinmeli. Telli dosyaya veya
klasore takilmali, poset dosya kullanilmamal.

e Belge sayisinin az olmasi durumunda telli dosya, fazla olmasi durumunda
klasor kullaniimali.

o Klasorlere veya telli dosyalara asiri yukleme yapilmamali.
e Basvurular harcama numarasi bazinda ayraglarla ayrilarak dosyalanmali.

o Fotograflar ve kucuk boyutlu dekontlar A4 boyutundaki kagitlara
zimbalanmall.

o Biutiin belgeler ilizerine ilgili harcama no’su yazilmali. (Sadece harcama
no)

o Klasor kullanilmasi durumunda klasor sirthgina marka adi, harcama dosya
no, basvuru tarihi, yeni basvuru veya eksiklik tamamlama basvurusu
oldugu bilgileri yazilmali.

e Butln fotograflar (mimktnse) renkli olmal..
e Onaysiz belgeler ibraz edilmemeli.

e Birlige ibraz edilecek bitun belgeler taranip arsivienmeli.
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Tanitim &rneklerinin cok fazla sayida olmasi durumunda (Orn. Pazar
arastirmasi raporu) sayfalarin onlG arkali c¢iktisi alinarak sayfa sayisi
azaltilmal.

Ses veya video dosyalarini iceren CD’ ler kagit kaplara koyulmali ve
delgecle delinmeli, poset dosya icerisine koyulmamali. CD Uzerine hangi
harcama belgelerindeki tanitim érneklerini icerdigi CD kalemiyle yazilmali.

Gazete, dergi gibi yazili tanitim malzemelerinin ve katalog, brosur gibi basili
iletisim malzemelerinin asli ibraz edilmeli. (Ash gordlmustir de
yaptirilabilir.)

Tanitim ornegi basili halde bulunmayan basvurular (Web sayfasina iliskin
tasarimlar, yazilim lisansi vb.) icin ekran gorintilerinin ¢iktisi alinmal..

Esantiyon, promosyon malzemelerinin buyuik boyutlu olmasi durumunda
fotografi ibraz edilmeli.

Bir belge (eksikligin tamamlanmasi amaciyla) hem otomasyona yiklenecek
hem de Birlige ibraz edilecekse, belgelerin otomasyona yuklendigi gtin
icerisinde Birlige ibraz edilmesi gerekmektedir.

Harcama dosyalari destek tiirii bazinda olusturulmalidir. Farkl destek
tirtndeki harcamalar ayni harcama dosyasinda olmamalidir.



3.EVRAK SIRASI

(Basvuru belgeleri dosyalanirken bu siralama takip edilmelidir)

Patent-End. Tasarim Tescili
Fatura

Odeme belgesi

Patent-marka-end.tasarim tescil belgesi

Tasarimci Maaslan
is akdi

Diploma

Bordro

Odeme belgesi
SGK dokimii

Kira

Ek-12

Kira sozlesmesi ve fotograflar
Fatura

Dekont

Pazar Aragtirmasi
Sozlesme

Fatura

Odeme belgesi

Pazar arastirmasi raporu

Kalite Belgesi/Sertifikasyon
Fatura

Odeme belgesi

Kalite belgesi/sertifika
Tanitim

Sozlesme/fiyat teklifi
Fatura

Odeme belgesi
Gergeklesme raporu/Ek-11
Tanitim 6rnegi
Danismanhk

Sozlesme

Fatura

Odeme belgesi

Danismanlik proje ciktisi



4. EVRAK ONAYLARI

(Bir belgenin usuliine uygun olabilmesi i¢in hangi onaylar aranmaktadir?)

Fatura

Odeme Belgesi

Sozlesme

Medya Gerceklesme Raporu

Yurt iginde
Diizenlenmis

Hizmet alinan firma onayli
belgenin asli veya ornegi

Banka onayli belgenin asli

Hizmet alinan firma onayli
belgenin asli veya 6rnegi

Yurt Disinda
Diizenlenmis

Hizmet alinan firma onayli
belgenin Ticaret Musaviri
onayl ash

Banka onayli belgenin Ticaret
Musaviri onayl asli

Hizmet alinan firma onayli
sozlesmenin Ticaret Musaviri
onayli ash

Hizmet alinan firma veya
medya kurulusu onayli
belgenin Ticaret Musaviri
onayli ash

*Belge terclimelerinin yeminli tercime biirolarina yaptiriimis olmasi gerekmektedir. Tercimelerin aslinin veya asli
gorilmustir kaseli orneklerinin ibraz edilmesi gerekmektedir. Tercimelerin Ticaret Mdisaviri onayh olmasi

gerekmemektedir.




Marka Tescil, Patent, Faydall
Model, Endstriyel Tasarim
Tescili Belgeleri

Sertifika Belgeleri

SGK Prim Bildirgeleri

Yurt icinde
Diizenlenmis

Hizmet alinan firma onayli
belge asli veya 6rnegi

SGK onayli belge asli veya
ornegi (Elektronik ortamda
alinan ve kare kodlu belgeler
icin diizenleyen kurumun
onayl aranmamaktadir)

Yurt Disinda
Diizenlenmis

Firma onayli belgenin Ticaret
Musaviri onayl asli

Firma onayli belgenin Ticaret
Musaviri onayli asli

*Uzerinde misavirin 1slak imzasi ve kasesinin bulundugu belgelerin Birlik’e ibraz edilmesi zorunludur. Yani Birlik’e
miusavir onayh belgenin fotokopisi ibraz edilmemelidir. Bu nedenle miisavire belge asillarinin degil belge
fotokopilerinin onaylatilmasi gerekmektedir. Miisavir belgelere onay yaparken belgenin aslini gérmek isteyebilir. Bu
nedenle belgenin hem aslinin hem de fotokopisinin onay icin Musavirlige ibraz edilmesi fakat fotokopisine onay

yapilmasi arz edilmelidir.

*Renkli fotokopi kesinlikle kabul edilmemektedir. Asli ibraz edilecek belgelerin islak imzal olmasi gerekmektedir.
*Internetten kontrol edilebilen belgeler icin herhangi bir onay gerekmemektedir. (Orn. Wipo-Patent Belgeleri)

*EK-6 belgesinde destek 6demesi icin sirketler tarafindan ibraz edilmesi gereken bilgi ve belgeler bulunmaktadir.

EK-6A GEREKLI BELGELER LISTESI



http://www.ekonomi.gov.tr/portal/faces/oracle/webcenter/portalapp/pages/content/docListViewer.jspx?folder=/Contribution Folders/web/İhracat/İhracat Destekleri/01.Destek Mevzuatı/11.2006-4 Sayılı Türk Ürünlerinin Yurtdışında Markalaşması ve Türk Malı İmajının Yerleştirilmesi ve Turqualıtynin Desteklenmesi Hakkında Tebliğ/&parentPage=ihracat&_afrLoop=1340982440008878&_afrWindowMode=0&_afrWindowId=irwjtxobd_293#!%40%40%3F_afrWindowId%3Dirwjtxobd_293%26_afrLoop%3D1340982440008878%26folder%3D%252FContribution%2BFolders%252Fweb%252F%25C4%25B0hracat%252F%25C4%25B0hracat%2BDestekleri%252F01.Destek%2BMevzuat%25C4%25B1%252F11.2006-4%2BSay%25C4%25B1l%25C4%25B1%2BT%25C3%25BCrk%2B%25C3%259Cr%25C3%25BCnlerinin%2BYurtd%25C4%25B1%25C5%259F%25C4%25B1nda%2BMarkala%25C5%259Fmas%25C4%25B1%2Bve%2BT%25C3%25BCrk%2BMal%25C4%25B1%2B%25C4%25B0maj%25C4%25B1n%25C4%25B1n%2BYerle%25C5%259Ftirilmesi%2Bve%2BTurqual%25C4%25B1tynin%2BDesteklenmesi%2BHakk%25C4%25B1nda%2BTebli%25C4%259F%252F%26parentPage%3Dihracat%26_afrWindowMode%3D0%26_adf.ctrl-state%3Dirwjtxobd_358
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5-Belgelerin Ticaret Musavirligi’'ne Onaylatiimasi

* Belgelere onay yaptirilirken;

Belgeler dilek¢e ekinde, diizenli ve sirali bir sekilde Miusavirlige ibraz edilmelidir.
Fotokopiler 6nceden hazirlanmis ve asil belgelerin arkasina koyulmus olmalidir.

Basvuru dilekgesi Uzerinde hangi teblig kapsaminda basvuru yapilacagi bilgisi yer
almalidir. 2006/4 sayili teblig kapsaminda onaylanmasi gereken belgelerin baska bir
teblig kapsaminda onaylanmasi durumunda belge Marka/Turquality basvurulari i¢in
gecerli olmayip, belgelerin dogru teblig kapsaminda tekrar onaylatilmasi gerekir.

Ticaret Misavirleri bazi durumlarda belgelere toplu onay (Orn. Arkadan iple
tutturmak suretiyle vyapilan onaylar) yapabilmektedir. Bu onaylar kesinlikle
acilmamalhdir.
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UUE, Madde 29

e UUE, 29/2 - Harcamanin yapildigi Gilkede Ticaret Musavirligi/Ataseligi bulunmuyorsa,
EK-6A, EK-6B ve EK-10 uyarinca onaylanmasi gereken belgeler, harcamanin yapildigi
Ulkedeki Tirk Konsolosluklari tarafindan onaylanir. Ticaret Misavirligi/Ataseligi
bulunmayan Glkeler icin EK-11 ve EK-12’de yer alan formlarin ibrazi talep
edilmeyecektir. Ticaret Misavirligi/Ataseligi’'nin onayinin gerektigi, ancak Ticaret
Misaviri/Atasesi’'nin gorevlendirme, izin, rapor vb. nedenlerle 30 glinden fazla
siireyle gorev yapamadigl durumda; Turk Konsoloslugu’ndan s6z konusu durumu
aciklayan yazi alinmasi halinde, Tirk Konsoloslugu’nun belgelere iliskin onayi kabul
edilir ve EK-11 formunun ibrazi talep edilmez. Ticaret Misavirligi/Ataseligi’'ne fuar
tarihinden 6nce usulline uygun basvuru yapildigi halde, Ticaret
Musavirligi/Ataseligi’nden kaynaklanan sebeplerden 6tiirt fuarin yerinde
incelenememesi durumunda ise; Ticaret Musavirligi/Ataseligi’'nden s6z konusu
duruma iliskin yazi alinmasi gerekir.

e UUE, 29/3 - Ticaret Musavirlikleri/Ataselikleri’'nin bulundugu ancak kadrolarin
munhal oldugu yerlerde, Bakanlikca gorevlendirilen Bakanlik Temsilcisi,
Misavirlik/Ataselik onayi gerektiren evraki onaylar ve basvurulara iliskin yerinde
incelemeleri gerceklestirerek, ilgili formlari diizenler.
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6.BASVURU SURELERI

6 aylik ibraz siiresi

e Teblig, 28/2 - Genelgede belirtilen belgelerin, “6deme belgesi” tarihi esas alinarak
en gec 6 ay (fuar katilimi basvurulari icin 12 ay) icinde; otomasyon sisteminden
yapilan basvuruyu miteakip sirketler tarafindan tyesi olduklari ihracatgi Birlikleri
Genel Sekreterligine, Kuruluslar tarafindan dogrudan Bakanliga ibraz edilmesi
gerekmektedir.

o Teblig, 28/3 - (3) S6z konusu 6 aylik sirenin (fuar katilimi basvurulari icin 12 ay)
hesaplanmasinda, destek tilriine gbére Genelgede zorunlu tutulan harcama
belgelerinin (s6zlesme, fatura ve 6deme belgesi) sirketler icin Birlik, kuruluslar icin
Bakanlik evrak kayitlarina giris yapilan tarih esas alinir.

e Teblig, 28/4 - 3’lUncl fikrada belirtilen harcama belgelerinin herhangi birinin destek
basvurusunda ibraz edilmemesi halinde, s6z konusu harcama basvurusu
degerlendirmeye alinmaz.

3 aylik eksiklik tamamlama siiresi

e Teblig, 28/5 - Bakanlik/ihracatci Birlikleri Genel Sekreterlikleri tarafindan yapilan
inceleme neticesinde istenilecek eksik bilgi/belgelerin; sirkete/kurulusa bildirildigi
tarihten itibaren 3 (lg) ay icerisinde otomasyon sisteminden yapilan basvuruyu
miteakip Bakanlik/ihracatci Birlikleri Genel Sekreterliklerine ibraz edilmemesi
halinde, s6z konusu harcamalar destek kapsaminda degerlendirilmez.
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7.BASVURULAR IBRAZ EDILIRKEN YAPILMASI GEREKENLER

\ DIS TICARET KOMPLEKSI / iMMIB (A BLOK)

eDosya islem Ucretinin o6demesi vezneden veya hesaba havale yoluyla
yapilmaktadir.

e Destek kapsamina alindiktan sonra yapilacak basvurular icin harcama numarasi
basina 5 TL 6deme yapilmasi gerekmektedir. (Garanti Bankasi Glinesli Subesi
IBAN No: TR21 0006 2000 2950 0006 2950 41 , Hesap No Glinesli Subesi 295
6295041 - TL)

e Yalnizca eksik belgelerin ibraz edilmesi durumunda herhangi bir licret
6denmesi gerekmemektedir.

* Dosya islem Ucretinin 6denmesi icin sirket vergi numarasi ve hangi destek
kapsaminda basvuru yapilacagi bilgisi verilir. (Turquality ve Marka Destek
basvurulariicin, Marka Tesvik Gelirleri kapsaminda 6deme yapilacag belirtilir.)

¢ \Vezneden alinan makbuzun bir nlishasi dilekce ekine eklenir. Diger niisha firma
yetkilisinde kalir.

1. Kat - Evrak Kayit

e Evrak kayitta, dilekcelere tarih ve giris sayisi basilarak basvurular Birlik
tarafindan teslim alinir.




8.BORCSUZLUK YAZILARININ IBRAZI

e Yapilan basvurular uygun gorulip Genel Sekreterlik tarafindan onaylandiktan
sonra Merkez Bankasina 6deme talimati yazisinin gonderilebilmesi icin firma
tarafindan borgsuzluk yazilarinin temin edilmesi gerekmektedir.

e Borgsuzluk yazilarinin internet ortaminda temin edilmesi halinde herhangi bir
onay gerekmemektedir. Bu vyazilar Birlik uzmanlari tarafindan internet
ortaminda kontrol edilebilmektedir. Bu nedenle internet ortamindan kontrol
edilebilen yazilarin maille iletilmesi yeterlidir.

e Borgsuzluk yazilarinin internet ortaminda temin edilmeyip ilgili kurumlardan
alinmasi halinde 1slak imzah olarak ibraz edilmesi gerekmektedir. Islak imzali
borcsuzluk yazilari evrak kayit subesine teslim edilmelidir. (Bu yazilar Birlik
uzmanlari tarafindan kontrol edilememektedir.)

» Vergi borgsuzluk yazisinin “6183 S.K. 22/A maddesi”, SGK borgsuzluk yazisinin
ise “5510 sayili Kanunun 90’inci maddesi, lhale Konusu Olmayan Islerle llgili
Borcu/e-Borcu Yoktur Belgesi” kapsaminda alinmasi gerekmektedir (SGK
yazisinda «Turkiye genelinde» ifadesi yer almalidir).

e \Vergi borgsuzluk yazisi 15 gilin gecerli olup bu strenin asilmasi halinde yeni bir
vergi borgsuzluk yazisinin temin edilmesi gerekmektedir.

e SGK borgsuzluk yazisi alindigi ay icerisinde gecerli olup her ay icin yeni bir SGK
borgsuzluk yazisinin temin edilmesi gerekmektedir.



